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1. A SZABALYZAT CELJA

Az egészséglgyi és a hozzajuk kapcsolédd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl
sz0l6 1997. évi XLVII. toérvény (tovabbiakban: Etak) 32. § (2) bekezdésének h) pontja,
valamint a 62/1997. (XI1.21.) NM rendelet 2. § (1) bekezdésének értelmében szabalyozni
a Févarosi Onkormanyzat Szent Imre Kérhazban (a tovabbiakban: Kérhaz) keletkezett
vagy alkalmazott egészségligyi és a hozzajuk kapcsoldédé személyes adatok kezelését
és védelmét.

2. ALKALMAZASI TERULET

Teriileti hatalya vonatkozik a Kérhaz mikodési rendszerében keletkezett vagy alkalma-
zott minden egészségligyi és a hozzajuk kapcsolédd személyes adatot tartalmazo kilsé
és bels6 dokumentumra (a tovabbiakban: egészségugyi dokumentum), fliggetlenil az
adattarolo tipusatol.

Személyi hatalya kiterjed mindazon munkatarsakra és szervezeti egységekre, aki
egészségugyi dokumentumot készit, kezel, tarol, megismer, vagy barmilyen mas kap-
csolatba kerul veluk.

A szabalyzat kidolgozasaért és rendszeres karbantartasaért az lgazgatasszervezési
Osztaly vezet6ije felel. A szabalyzatot félévenként felll kell vizsgalni és a fellilvizsgalat té-
nyét a szabalyzat eredeti példanyan alairassal igazolni. Jelen szabalyzat elsé felllvizsga-
lata 2004. december 31-ig esedékes.

3. HIVATKOZASOK

Torvények:

— 1996. évi XX. torvény a személyi azonosité jel helyébe |épd azonositasi modokrol
és az azonosité kodok hasznalatarol;

— 1992. évi LXIIl. térvény a személyes adatok védelmérél és a kozérdekl adatok
nyilvanossagaral,

— 1997. évi XLVII. térvény az egészséguigyi és a hozzajuk kapcsolodo személyes ada-
tok kezelésérdl és védelmérol.

— 1997. évi CLIV. térvény az egészseégugyrol;
— 2004. évi XXVI. torvény egyes szocidlis és egészséglgyi targyu torvények
modositasarol.
Miniszteri rendeletek

— 62/1997. (XIl. 21.) NM rendelet az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolédd szemé-
lyes adatok kezelésének egyes kérdéseirdl.

4. MEGHATAROZASOK

a) egészségligyi adat. az érintett testi, értelmi és lelki allapotara, kéros szenvedélyére,
valamint a megbetegedés, illetve az elhalalozas korilményeire, a halal okara vonat-
kozé, altala vagy rola mas személy altal kozolt, illetve az egészséguigyi ellatdhalézat
altal észlelt, vizsgalt, mért, leképzett vagy szarmaztatott adat; tovabba az el6zbekkel
kapcsolatba hozhatd, az azokat befolyasol6 mindennemi adat (pl. magatartas, kor-
nyezet, foglalkozas). Amennyiben a 4. § (1) bekezdése szerinti célbdl indokolt, a sze-
xualis szokasokra vonatkozé adat is egészséguigyi adatnak minésiil;
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b)

d)

9)

h)

J)

k)

)

személyazonosité adat: a csaladi és utonév, leanykori név, a nem, a sziletési hely és
id6, az anya leanykori csaladi és utdéneve, a lakohely, a tartozkodasi hely, a tarsada-
lombiztositasi azonosito jel (a tovabbiakban: TAJ szam) egylttesen vagy ezek kozul
barmelyik, amennyiben alkalmas vagy alkalmas lehet az érintett azonositasara;

gyogykezelés: minden olyan tevekenység, amely az egészseg megbrzésére, tovabba
a megbetegedések megelbzése, korai felismerése, megallapitasa, gyogyitasa, a
megbetegedés kovetkeztében kialakult allapotromlas szinten tartasa vagy javitasa
céljabdl az érintett kdzvetlen vizsgalatara, kezelésére, apolasara, orvosi rehabilitaci-
6jara, illetve mindezek érdekében az érintett vizsgalati anyagainak feldolgozasara
iranyul, ideértve a gyogyszerek, gyogyaszati segédeszkdzok, gyogyfurdé-ellatasok
kiszolgalasat, a mentést és betegszallitast, valamint a szlilészeti ellatast is;

orvosi titok: a gyogykezelés soran az adatkezeld tudomasara jutott egészségugyi és
személyazonositdé adat, tovabba a szilikséges vagy folyamatban 1évé, illetve befeje-
zett gydgykezelésre vonatkozo, valamint a gydgykezeléssel kapcsolatban megismert
egyeb adat;

egészséglgyi dokumentacio: a gydgykezelés soran a betegellatdé tudomasara jutott
egészségligyi és személyazonositdé adatokat tartalmazéd feljegyzés, nyilvantartas
vagy barmilyen mas maédon rogzitett adat, fiiggetlenll annak hordozéjatol vagy for-
majatol;

kezelést végzb orvos: az érintett gyogykezelését végzd vagy abban kézremikoédé or-
VOS;

betegellatd: a kezelést végz6 orvos, az egészségugyi szakdolgozd, az érintett
gyogykezelésével kapcsolatos tevékenységet végz6 egyéb személy, a gyogyszerész;

az egészségligyi ellatéhalozaton bellil intézményvezetd: az egészséglgyi intézmény
szakmai vezetdje, a személyi jog jogosultja vagy a gyogyszertar vezetésével megbi-
zott gydgyszerész, magangyakorlat esetén a maganorvos, magantevékenység ese-
tén a magantevékenységet végz6 személy, egészségugyi vallalkozas esetén a vallal-
kozas szakmai vezetésével megbizott személy;

adatkezeld: a betegellato, az intézményvezetd és az adatvédelmi felelés, valamint —
az egészségugyi adatok nélkil az egészségligyi €s a hozzajuk kapcsol6do
személyes adatok kezelésérdl és vedelmerdl szolo 1997. évi XLVII. torvény 3. § b)
pontjaban meghatarozott személyazonosité adat tekintetében - az Allami
Népegészségugyi Tisztiorvosi Szolgalatrol szolé 1991. évi XlI. térvény 5. § (1)
bekezdés e) pontjaban meghatarozott feladat (a lakossagi célzott szlir6vizsgalatok)
ellatasa érdekében az Allami Népegészségugyi és Tisztiorvosi Szolgalat.

kézeli hozzatartozé: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az érokbe fogadott, a mos-
toha- és nevelt gyermek, az 6rokbe fogadd, a mostoha- és nevel6szilé, valamint a
testvér és az élettars;

slirg6s szlikség: az egészségi allapotban hirtelen bekdvetkezett olyan valtozas,
amelynek kovetkeztében azonnali egészséglgyi ellatas hianyaban az érintett kdz-
vetlen életveszélybe keriilne, illetve sulyos vagy maradandé egészségkarosodast
szenvedne;

adatfeldolgozo6: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendel-
kez6 szervezet, aki vagy amely az adatkezel® megbizasabdl az egészségligyi és
személyazonositd adatok feldolgozasat végzi.
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5. A SZABALYZAT TARTALMA

5.1 AZ ADATKEZELESI RENDSZER ALTALANOS BIZTONSAGI ELOIRASAI AZ INTEZ-
MENYNEL

5.1.1

5.1.2

Jelen szabalyzat meghatarozza az egészségi allapotra vonatkozd kuldnleges
személyes adatok és az azokhoz kapcsolddd személyes adatok kezelésének in-
tézményi rendszerét, feltételeit, céljait és feladatait.

Az egészségligyi és személyazonositd adat kezelésének célja:

5.1.2.1 Az egészség megbrzésének, fenntartasanak elémozditasa

5.1.2.2 A betegellaté eredményes gyogykezelési tevékenységének elésegitése

5.1.2.3 Az érintett egészségi allapotanak nyomon kévetése

5.1.2.4 A koOzegészségugyi és jarvanyugyi érdekbdl sziikségessé valdé intézkedések

5.1.3

5.1.5

5.1.6

5.1.7

megtétele.

Adatkezelési célokra csak annyi és olyan egészségligyi, illetve személyazonositd
adat kezelhetd, amely az adatkezelési cél megvaldsitdsahoz elengedhetetlentl
szlkséges.

Az érintettdl felvett, a gyogykezelése érdekében sziikséges adatokat nyilvan kell tar-
tani. Erre alkalmas minden olyan adattarolasi eszk6z vagy modszer (pl. kérlap,
lazlap, betegkarton, ambulans naplé, szamitégépes adatbazis stb.), amely biztositja
az adatok védelmét és meggatolja, hogy azok illetéktelen személy tudomasara jus-
sanak.

A felvett dokumentaciéban szereplé hibas egészségugyi adatot ugy kell kijavitani
vagy torélni, hogy az eredetileg felvett (hibas) adat is megallapithato legyen.

A kortermekben, rendeldkben, vizsgalo- és kezel6helyiségekben semmilyen, beteg-
adatot tartalmazo iratot (lazlap, koérlap, lelet, betegkarton, apolasi dokumentacio)
nem lehet sem az agyra, sem mas olyan helyre tenni, ahol illetéktelen személy is
hozzaférhet. Az ilyen iratok elzarasardl azokban az irodakban, illetve személyzeti
helyiségekben is gondoskodni kell, ahol illetéktelen személy megfordulhat. A beteg-
agyon csak a beteg neve, valamint a kérterem és az agy szama lehet feltlintetve.

A fenti el6irasok — értelemszeriien — vonatkoznak nemcsak az érintett6l felvett ada-
tokra, hanem a szamara nyujtott gyogyszolgaltatas soran keletkezett egészséguigyi
adatokra is, akar az Intézményben rogzitették azokat, akar mas intézménybdl,
adattovabbitas uUtjan kerlltek bele a dokumentaciokba.

52  AZ ADATKEZELES| RENDSZER BIZTONSAGANAK ES KEZELESENEK RESZLE-
TES SZABALYAI

5.21 Az Intézményen belll az egészségugyi és személyazonositdé adatok védelmeéert, a
nyilvantartas meg6rzéséért az Intézmény féigazgatdja felel.
5.2.2 A fbigazgato tevékenysége soran
a) gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartasaral,
b) ellenérzi az adatkezel6k és adatfeldolgozok adatkezeléssel, illetve
adatfeldolgozassal 6sszefiiggd tevékenységet,
c) kezdeményezi az adatvédelem, illetve az adatbiztonsag teruletén kifejlesztett
Uj technoldgidk és eszk6zdk alkalmazasat,
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d) biztositia az adatkezeléssel és adatfeldolgozassal foglalkozé személyek

e)

f)

s))
h)

i)

adatkezelési oktatasat,

tudomanyos kutatas esetén engedélyezi az orvosi dokumentacidba vald bete-
kintést,

kijeloli az adatvédelmi felel8st (felelésoket),
ellendrzi az adatvédelmi felel8s (felelésok) tevékenységét,
gondoskodik az intézmény adatvédelmi szabalyzatanak elkészitésérdl,

dont a koételezé nyilvantartasi idét kdvetéen a nyilvantartott adatok tovabbi
tarolasarol vagy megsemmisitéseérdl.

5.2.3 Az 5.2.2 pont a—e) alpontokban meghatarozott feladatokat a féigazgaté dontése
alapjan az Igazgatasszervezési Osztaly mindenkori vezetéje is, mint a kérhaz adat-
védelmi felelése ellathatja, ha

524 A 20

szakorvos szakképesitéssel rendelkezé orvos, vagy

legalabb 2 év joggyakorlattal rendelkezé jogi egyetemi végzettségii személy,
vagy

fels6foku végzettségli, az egészséglgyi adatkezelésben legalabb 2 év
gyakorlatot szerzett személy

fénél tobb adatkezel6t foglalkoztatd szervezeti egységeknél a f6igazgatd

adatvédelmi felel8st jeldl ki, mely személyeknek az 5.2.3 pontban leirt kdvetelmé-
nyeknek meg kell felelnitik. A fekv8beteg-ellaté osztalyok (profilok) vezetéi egyben
az adott szervezeti egység adatvédelmi feleldsei is.

525 Azad

5251 Az

atvédelmi felel6s(0k) jogai és kotelezettségei

Intézmény adatkezelési rendszerének kialakitasa, fejlesztése, mddositasa, U]

adatvédelmi technoldgiak és eszk6zok alkalmazasanak engedélyezése, az adat-
védelmi szabalyzat kiadasa, a felelésok kijeldlése, az adatkezelés egészének
atfogo ellendérzése a féigazgato intézkedési korébe tartozik.

5.2.5.2 A féigazgatd (vagy erre felhatalmazott helyettese) kizarélagos jogkdre, hogy a
kételezé nyilvantartasi id6 elteltével dontsén a nyilvantartott adatok tovabbi taro-

las
5253 Az
5.2.5.31

5.2.5.3.2

5.2.5.3.3

52534

arol vagy megsemmisitésérol.
Intézmény adatvédelmi felelése

Jogosult ellenérizni a szervezeti egységeknél folyé adatkezelést, sziikség
esetén kezdeményezni az alkalmazott mdédszerek, eszkdzok fejlesztését,
modositasat.

Gondoskodik az adatkezelést végz6 személyzet oktatasarél, engedélyez-
heti az orvosi dokumentacioba valé tudomanyos célu betekintést.

A beteg tavozasa utan a ra vonatkozé orvosi (apolasi) dokumentum (koér-
lap, lelet, zardjelentés, boncjegyz6kdnyv, stb.) masolatanak kiadasa, a do-
kumentumot kérd jogosultsaganak ellenérzése és az adatkdzlés nyilvan-
tartasa az intézeti adatvédelmi felel6s feladata, illetve hataskore. Minden
ilyen kéréssel jelentkezd személyt az intézeti szintl feleléshoz kell iranyi-
tani.

Amennyiben a dokumentumot kéré személy — vagy felhatalmazott képvise-
I6je — egyuttal kartéritési igenyt is jelez, illetve erre célzast tesz, ugy a to-
vabbi Ugyintézés mar a Jogi Irodara tartozik.
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5.2.5.4 A kontrolling igazgaté és a Kozponti lktatd és Irattar vezetdje az egységuk altal
kezelt adatok védelméért, a jelen Szabalyzat rendelkezéseinek sajat tertletiikon
valb végrehajtasaért.

5.2.5.5 A fekvBbeteg-ellaté osztalyok, a jarébeteg-ellaté szakrendelések és a gondozdk
vezet6i — mint kijelolt adatvédelmi felelésdk — az altaluk iranyitott szervezeti egy-

ségben biztositjak az adatvédelmi elbirasok betartasat, ellenérzik adatkezeléssel
foglalkozé munkatarsaik ilyen iranyu tevékenységét.

5256 Az 5.2.54 és 5.2.5.5 pontokban emlitett szervezeti egységek vezetdi jogvitas
esetben dontésért, valamint tudomanyos célu adatgyijtés engedélyezéséért az
Intézmény adatvédelmi feleléshéz vagy a féigazgatdhoz fordulnak.

5.2.6 Az adatkezelési rendszer kérnyezetének védelme

5.2.6.1 Az egyes szervezeti egysegeknél Kkialakitott adatkezelési rendszer
koérnyezetvédelmérdl, az adatsértések megel6zésérél, a helyi adottsagok figye-
lembe vételével az adott egység vezetdjének kell gondoskodnia. Ehhez a gazda-
sagi igazgato (féigazgatd gazdasagi helyettes), az Intézmény adatvédelmi felelés
és a kontrolling igazgaté sziikség esetén szakmai segitséget nyuijt.

5.2.7 Az adatok sériilésének és elvesztésének megelézésére, illetve a kovetkezmények
felszamolasara szolgal6 intézkedések

5.2.7.1 Eredeti iratokat csak kifejezetten ilyen értelmi{ irasos, birésagi megkeresésre
vagy illetékes nyomozé szerv egyertelmid kivansagara lehet kiadni. Ezekben az
esetekben is gondoskodni kell arrél, hogy kifogastalan minéségli masolatok ma-
radjanak a szervezeti egységnél. Az eredeti iratot visszavarélag kell megkildeni,
illetve kiadni az 5.7.3.2 pont szerint, s az errél sz6lé6 dokumentumot megdrizni.

5.2.7.2 A tarolt dokumentumok (vagy egyéb adathordozék) hianytalan meglétét és
nyilvantartasat a szervezeti egység vezetbje — személyesen vagy megbizottja
utjan — haromhavonta koételes ellenérizni.

5.2.7.3 Az iratsérilést vagy a dokumentum elvesztését az illetékes munkahelyi vezets-
nek haladéktalanul jelenteni kell, aki nyomban intézkedik a kijavitasra, az irat-
potlasra illetve a dokumentum lehetséges reprodukcidjara, amirél feljegyzést is
kell késziteni.

5.3 A SZAMITOGEPES ADATBEVITEL, ADATKEZELES, ADATTAROLAS, ADATVEDE-
LEM SZABALYAI

5.3.1 Az adatkezelés technikaja
5.3.1.1 Az Intézmény szamitastechnikai infrastrukturaja és integralt klinikai rendszere le-
hetdvé teszi, hogy az adatokat kozbeesd adathordozék alkalmazasa nélkiil, koz-
vetlenll a rendszerben rogzitsék. Erre az adatvédelmi szemponton tul, a beteg-
ellatas hatékonysaganak javitasa miatt is térekedni kell.
5.3.2 A szamitastechnikai eszkdzdkon tarolt adatok védelme

5.3.2.1 Fizikai (hardveres és szoftveres) adatvédelem

Az adatok tarolasat ugy kell megoldani, hogy az alkalmazott médszerek a tv. 6.
§-aban el6irtaknak mindenben megfeleljenek. Ezért:
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— A személyhez kot6dd, de az egészségi allapottal nem kdzvetlenul dssze-
fligg6é és a személyhez kotédd, az egészségugyi allapottal és az aktualis
apolassal koézvetlenul 6sszeflggd adatokat csak az Intézmeény kdzponti
rendszerén, a ,CliniCom” rendszer alkalmazasaval lehet kezelni.

— A ,CliniCom” rendszerben tarolt adatokat minden munkanapon 14.30-15.00
6ra kozott szalagos taroléra kell menteni mentésre. Az utolsé két napi allapot
mentése all rendelkezéslinkre.

— Havonta egy alkalommal az 6sszes tarolt adatot egyszer irhaté adattaroléra
(CD-re) kell régziteni és biztonsagos helyen tarolni.

— Az Intézmény kdzponti szamitégépén mas adatot tarolni, szoftvert telepiteni
nem lehet, adatok kilsé adathordozordl nem keriilhetnek a rendszerbe.

— Az Intézmény kozponti szamitégépének aramellatasat sziinetmentes
aramforrason keresztil is biztositani kell.

Atv. 30. §. (1) — (2) bekezdésében elbirtak teljeslilése érdekében:

— a rendszerben 1évd adatok valamennyi modositasa (felvitel, atiras, torlés)
id6korlat nélkul naplézasra kerll és a naplobdl kétséget kizar6 moédon meg
lehet allapitani azt, hogy a modositast melyik felhasznald, mikor végezte.

— Arendszerben az adatok valamennyi verzidja meg6rzédik.
— A napl6 adatait biztonsagos adathordoz6ra mentjik.

— A fentiek végrehajtasarél a kontrolling igazgato, illetve az altal kijelolt sze-
mély kdteles gondoskodni.

5.3.2.2 A felhasznaldk rendszerhez valé hozzaférésének szabalyai

— A ,CliniCom” rendszerben a felhasznaldkat személyre sz6l6 felhasznaldi név
és jelszd azonositja. Ezen azonositok kozil a titkos jelszd a rendszerbe vald
belépés feltétele és meghatarozza, hogy a felhasznald a rendszer mely ele-
meit veheti igénybe.

— Uj felhasznal6 felvétele a rendszerbe, illetve kilépett dolgozd jogosultsaga-
nak toérlése a rendszerb8l az osztaly vezetdjének irasos bejelentése utan
torténik. A bejelentést a Kontrolling Igazgatésagra kell eljuttatni.

— Mas szervezeti egység adataihoz csak megtekintési joggal lehet hozzaférni.

5.3.2.3 A ,CliniCom” rendszerrel, tovabba az egyéb elektronikus adattarolék egészség-

Ugyi és a hozzajuk kapcsoldédd személyes adatainak tarolasaval, kezelésével,
hasznalataval és megdrzésével kapcsolatos részletes szabalyait a 3. pontban
meghatarozott jogszabalyok és jelen szabalyzat el6irasainak figyelembevételével
a kontrolling igazgat6 hatarozza meg.

5.4 TEENDOK A BETEG JELENTKEZESEKOR, ILLETVE FELVETELEKOR

5.4.1

542

A beteget az elsé jelentkezése, illetleg felvétele alkalmaval tajékoztatni kell arrdl,
hogy ellatasa soran egészséglgyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatainak
rogzitésere és kezelésére is sor keril, szigoruan az adatvédelmi el6irasok betarta-
saval.

Ugyancsak tajékoztatni kell a betegeket arrol, hogy az Intézményben
szakemberképzés, illetve tovabbképzés is folyik. Ezért a gydgykezelésnél — a ke-
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5.4.3

544

zelé személyzeten kivil — esetenként mas orvosok, medikusok, szakdolgozék vagy
féiskolas, illetve k6zépfoku egészségligyi szakképzésben részesilé hallgatok is je-
len lehetnek.

Ha a kotelezé ellatasi terlletrél érkezé vagy surg6sséggel beutalt beteg a
szakképzésben részesiilok jelenléte ellen tiltakozik, ezt akceptalni kell. Tertleten ki-
vili betegnél, nem slirg8s esetben ilyenkor a felvétel mérlegelendé.

A TAJ szam hasznalata soran be kell tartani az erre vonatkozé jogszabaly elbira-
sait.

55 AZ IRATOKBA VALO BETEKINTES, INFORMACIO ADASA A BETEGADATOKROL

5.5.1

5.56.2

5.56.3

5.54

5.5.5

5.5.6

5.5.7

5.56.8

5.56.9

A beteg (az u.n. ,érintett személy”) vagy toérvényes képviselbje jogosult tajékoztatast
kapni a ra vonatkozé egészségligyi adatokrél. Betekintést kell szamara biztositani
az orvosi dokumentacioba, és igény esetén — koltségtérités ellenében — masolatot
kell neki kiadni. Az adat kiadasanak tényét és idépontjat a dokumentacioban rogzi-
teni kell.

A betekintési, tajékozodasi jog megilleti a kdzeli hozzatartozot is (hazastars, élet-
tars, gyermek, sziild, mostohaszlild, érékbefogadott vagy 6rokbefogadd, tovabba
testvér) feltéve, hogy a beteg korabban masként nem rendelkezett.

Az érintett halala esetén térvényes képvisel6je, kdzeli hozzatartozéja, valamint 6ré-
kose jogosult a korabbi gyogykezeléssel, illetve a halal okaval 6sszefliggé adatokat
megismerni.

Informaciot kaphat az is, aki erre a betegtél személyre sz6l6, irasos felhatalmazas-
sal bir.

Az 5.5.1, 5.5.2 és 5.5.4 pontban felsorolt esetekben a bent fekvé vagy kezelés alatt
allé betegrdl az informacié — betekintés vagy iratmasolat kiadasa utjan — az adott
osztalyon (szakrendelésen, gondozoban) kiadhaté és ott dokumentalando. A beteg
tavozasa, illetve kezelésének befejezése utani adatkérésnél az 5.2.5.3.3 pont sze-
rint kell eljarni.

A titoktartas szakmabelivel (mas orvossal, szakdolgozoval) szemben is kéti az ellatéd
személyzetet! Csak az kaphat a beteg hozzajarulasa nélkil is informaciot, aki a
vizsgalatban, a kezelésben, a m{itétnél kdzremiikédik. Tajékozatni lehet tovabba a
beteg haziorvosat — amennyiben az érintett ezt kifejezetten nem tiltotta meg —, va-
lamint a hivatalosan eljar6 igazsagulgyi orvosszakértét.

Tarsadalombiztositasi ellenérzés soran megismerheti az adatokat a TB szerveinek
kijelolt orvos vagy gyogyszerész végzettségl alkalmazottja.

Telefonon informacié altalaban nem adhaté. Kivételt képez, ha kétséget kizaréan az
illetékes kezelborvos vagy a felvilagositast nyujto altal személyesen ismert, jogosult
hozzatartozo jelentkezik.

Az egészségligyi adatok szolgaltatasanak részletes rendjét féigazgatédi utasitasban
kell szabalyozni.

5.6 A GYOGYSZOLGALTATASNAL JELENLEVOKRE VONATKOZO SZABALYOK

5.6.1

Az ellatasban résztvevd személyeken kivil altalaban csak az lehet jelen, akinek az
ottlétéhez a beteg hozzajarul.
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5.6.2 Fogva tartott személy vizsgalatanal — sziikség esetén — jelen lehet hivatasos rendér
vagy blntetés-végrehajtasi szervezet szolgalati jogviszonyban Iévé tagja.

5.6.3 A beteg hozzajarulasa nélkil is jelen lehet az, aki az adott betegség miatt 6t korab-
ban kezelte.

5.6.4 Jelen lehet, akinek erre — szakmai-tudomanyos célbdél — a féigazgatd vagy az adott
egység adatvédelméért felelés vezet6je engedélyt adott, kivéve, ha ez ellen az
érintett kifejezetten tiltakozik.

5.6.5 Egészségligyi szakemberképzés vagy tovabbképzés kijeldlt intézeteiben jelen lehet
az oktatasban részeslld orvos, medikus, féiskolai — vagy kézépfoku egészséglgyi
szakképzésben részesulé hallgatdé a 5.4.2-5.4.3 pontokban részletezett feltételek
szerint.

5.7 AZ ADATTOVABBITAS SZABALYAI

5.7.1  Adattovabbitas az egészség megdrzése vagy a gyogyitas érdekében, illetve kdz-
egészségugyi-jarvanylgyi célbal.
5.7.1.1 Az egészséguigyi haldzaton belll megengedett az ilyen célu adatkdzlés, hacsak
az érintett ezt irasban meg nem tiltja.

5.7.1.2 Silrg6s szlikség esetén az ellaté haldzaton belll minden, a gydgykezeléssel 6sz-
szefliggd adat, a beteg hozzajarulasa nélkil tovabbithato.

5.7.1.3 Az érintett kételes hozzajarulni az adatkozléshez bizonyos fertézéseknél, az
Edak. torvény mellékletében felsorolt alkalmassagi és szlirbvizsgalatoknal, fog-
lalkozasi betegségeknél, heveny mérgezés esetén. (Az Elak. Torvény 1-4. sz.
melléklete a jelen Szabalyzat 1-4. sz. mellékletét képezi.)

5.7.1.4 Kotelezd az olyan adattovabbitas is, amire a magzat vagy a kiskoru gyermek
gyogykezelése, illetve egészségmegbrzése érdekében van szikség.

5.7.1.5 Tbc-és nemibeteg-gondozo intézetek egymas kozott az érintett kontaktusaira vo-
natkozé adatokat (név, lakcim) is tovabbithatjak.

5.7.2 Adattovabbitas a TB szerveinek

5.7.2.1 A nyugdij- vagy az egészségbiztositas részére — az érintett kezdeményezése
vagy a biztositd megkeresése nyoman — abban az esetben tovabbithaté adat, ha
arra az érintett tarsadalom-biztositasi ellatasa céljabdl van szikség.

5.7.3  Adatszolgaltatas nem egészségligyi szerv hatésagi megkeresése alapjan

5.7.3.1 Kotelez6 az adattovabbitas:

— nyomozo hatdsag, Ugyészség, birdsag, igazsagugyi orvosszakertd irasbeli
megkeresésére,

— szabalysértési eljarast lefolytatd szerveknek,

— hadkotelesrél az illetékes jegyz6, a hadkiegészité parancsnoksag vagy a so-
rozo bizottsag szamara,

— anemzetbiztonsagi szolgalatok részére.

5.7.3.2 Az 5.7.3.1 pontban foglalt adattovabbitas minden esetben a Féigazgatéi Titkarsa-
gon keresztil, a fbigazgatd vagy az Intézmény adatvédelmi felelés Ilat-
tamozasaval torténik.
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5.7.3.3

Haladéktalanul jelenteni kell a rendérségnek az olyan sérllt adatait, aki feltehe-
téen blincselekmény kdvetkeztében sérilt meg, és 8 napon tul gydgyul. A jelen-
tés a sériltet ellatd orvos feladata. Annak megtorténtét a beteg-dokumentacio-
ban régziteni kell.

5.7.4  Statisztikai célu adatszolgaltatas

5.7.41

5.74.2

5.74.3

5.74.4

Velesziiletett rendellenesség esetén az Ujszildtt és a toérvényes képviseld adatait
az OKI altal vezetett nyilvantartas szamara jelenteni kell.

Amennyiben az érintett Ujszllétt vagy csecsemd a Betegségek Nemzetkdzi
Osztalyozasa szerinti valamely velesziiletett rendellenességben szenved, akkor
a betegellatd eredmeényes gydgykezelési tevekenységenek elbGsegitése, az
érintett egészségi allapotanak nyomon kévetése, és az orvos-szakmai és
epidemiolégiai vizsgalat, elemzés, az egészséglgyi ellatas tervezése,
szervezése, koltségek tervezése céljabdl a kezelést végz6 orvos az érintett
személyazonositd és egészségugyi adatait, valamint torvényes képviselbje nevét
és lakcimét tovabbitia a kilén jogszabaly szerint vezetett Velesziletett
Rendellenességek Orszagos Nyilvantartasa részére. Ugyan igy kell eljarni,
amennyiben a magzatnal olyan elvaltozast észlelnek, amely velesziletett
rendellenességet eredményezhet, ekkor az érintett személyazonositdé adatain a
varandos n6 adatait kell érteni.

A daganatos betegségben szenved§ adatait az ellatdé az Orszagos Onkoldgiai
Intézet altal vezetett nyilvantartas szamara jelenteni kell.

Elvesziiletés, illetve halalozas anyakdnyvezéséhez a KSH-nak kell egészségiigyi
€s személyazonositd adatokat atadni.

Egyéb statisztikai célra csak olyan adat gydjthetd, illetve tovabbithatd, amely nem
teszi lehetévé a személyazonositast. Rendeletileg nem koételezé adatszolgaltatas
— egyedi kérésre — csak a f6igazgaté vagy altalanos helyettese engedélyével
torténhet.

5.7.5 Adatkezelés tudomanyos celbol

5.7.5.1

5.7.5.2

5.7.5.3

5.7.5.4

Tudomanyos célbdl a tarolt adatokba a féigazgatd vagy az intézményi adatveé-
delmi felelés engedélyével lehet betekinteni.

Az adatokba val6 tudomanyos betekintésrdl (a betekinté személyrél, a célrol, az
idépontrol) nyilvantartast kell vezetni, és azt 10 évig meg kell érizni. (FNY401)

A tudomanyos kdézleményben a nyert adatok nem szerepelhetnek ugy, hogy
azokbdl az érintett személye azonosithato legyen. Tudomanyos kutatas soran a
tarolt adatokrdl nem készithetd személyazonositdé adatokat is tartalmazé maso-
lat.

A kutatasi kérelem megtagadasat a féigazgatd vagy az intézményi adatvédelmi
felel6s irasban koteles megindokolni. A kérelem megtagadasa esetén a kérel-
mez6 birésaghoz fordulhat.

5.7.6 A személyazonositasra alkalmatlan egészségligyi adat idébeli és térbeli korlat nél-
kil tovabbithato.

5.7.7 Az adattovabbitas nyilvantartasa
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5.7.7.1 Az adattovabbitasrél (annak cimzettjérél, modjardl, idépontjardl és a szolgaltatott

adatokroél) az adattovabbitas helyén feljegyzést kell késziteni, és azt meg kell
Orizni.

5.8 AZ EGESZSEGUGY!I DOKUMENTACIO MEGORZESENEK ES MEGSEMMISITESE-
NEK RENDJE

5.8.1

5.8.2

5.8.3

5.8.4

5.8.5

Az egészségugyi dokumentaciét legalabb 30 évig, a zardjelentést 50 évig kell meg-
Orizni.

Az adatok a koételezé nyilvantartasi id6t kovetéen — amennyiben gyégykezelés vagy
tudomanyos kutatas érdekében ez indokolt _ tovabbra is nyilvantarthatok. Ellenkezé

esetben azokat meg kell semmisiteni. Errél — az 5.2.5.2 pont értelmében — a f6-
igazgato (vagy altalanos helyettese) dont.

A tudomanyos jelentéségli dokumentaciot a kotelezd nyilvantartasi idd lejartaval a
Semmelweis Orvostorténeti Mizeum, Konyvtar és Levéltar részére kell atadni.

Megsz(né intézmény dokumentacidjat a jogutod veszi at, annak hianyaban pedig az
ANTSZ.

A vényeket 3 évig kell gyogyszertarban megdbrizni. Kabitdszer vagy pszichotrop
anyag felirasa esetén a vény megdrzési ideje 5 év.

5.9 ADATKEZELESSEL ES ADATFELDOLGOZASSAL FOGLALKOZO SZEMELYEK
ADATKEZELESI OKTATASA

5.9.1

5.9.1

5.9.1
5.9.1

Gondoskodni kell arrdl, hogy az Intézmény minden olyan dolgozodja, aki egészség-
ugyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatot tartalmazé dokumentumot, feljegy-
zést készit, kezel, tarol, megismer, vagy barmilyen mas kapcsolatba keril velik,
munkaba allas elbtt elsajatitsa az adatvédelemmel kapcsolatos ismereteket. Az
alap- (felkészitd) tanfolyamot a belépés napjan egyéni felkésziilést kovetd kikér-
dezés (vagy tesztlap kitoltésének) mddszerével az Intézmény adatkezelési megbi-
zottjanal kell elvégezni. A felkészitd tanfolyam elvégzését az Intézmény adatvédelmi
felelése nyilvantartasba veszi (FNY402), tovabba a jelen szabalyzat alapjan kiege-
szitett FELVETELI BIZONYLAT-ba (FNY068) bejegyzi. A dolgozé a felkészit6 tan-
folyam elvégzésérdl igazolast kap (FNY403). A tanfolyamon a f6 hangsulyt az alabbi
kérdésekre célszerii 6sszpontositani:

.1 az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok kezelésérdl és veé-

delmérdl szold 1997. évi XLVII. térvény legfontosabb elbirasai, az Intézményre
vonatkozo részek kiemelésével

.2 az Intézmény adatkezelési és tarolasi rendszere
.3 a betegjogok témahoz tartozé elbirasai

5.9.1.4 az adatok mas személynek val atadasara vonatkozo szabalyok.

5.9.2

5.9.3

A ,CliniCom” rendszerrel kapcsolatos elméleti és gyakorlati felkészitést a dolgozé
munkahelyén, a kontrolling igazgato erre vonatkozé szabalyozasa szerint kell elvé-
gezni.

Adatvédelmi tovabbképzést a szervezeti egységek adatvédelmi felel6sei részére
legalabb kétévente sziikséges és indokolt szervezni. A tovabbképzést az Intézmény
adatvédelmi felelése szervezi és a Jogi Iroda vezetdje (vagy mas erre alkalmas el6-
ado) tartja meg. Az adatvédelmi tovabbképzésrdl az Intézmény adatvédelmi felelése
nyilvantartast vezet. A tovabbképzésen szerzett ismereteket a dolgozoik felé
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5.94

5.9.5

oktatas, tajékoztatas keretében tovabbitani kotelesek. A tovabbképzésrél jegyzé-
konyvet vagy tovabbképzési naplét kell késziteni, amely tartalmazza a tovabbkép-
zést vezetd nevét, alairasat, a tovabbképzes targyat és idépontjat, a tovabbképzé-
sen résztvevok nevét, beosztasat és alairasat.

Azon a dolgozok részére, akik az adatvédelmi alap- (felkészité) tanfolyamon nem
vettek részt, a szervezeti egység vezetbje a munkaba allitas el6tt széban ismer-
tesse az adatvédelemmel kapcsolatos legfontosabb szabalyokat és utasitsa a dol-
gozét az 5.9.1 pontban meghatarozottak 5 munkanapon belll térténé elvégzésére.
Amennyiben a dolgozé ezt kdvetden sem rendelkezik az alap- (felkészitd) tanfolyam
elvégzésével, ugy nem foglalkoztathatdé olyan munkakoérben, ahol lehetésége van
egészséglgyi és a hozzajuk kapcsolddo személyes adatot tartalmazé dokumentum
megismereseére.

Azon belépd dolgozok, akik korabban olyan munkakérben dolgoztak, ahol egy éven
belll adatvédelmi alap- (felkészit6) tanfolyamon vettek részt és ezt igazolni tudjak,
az 5.9.1 pontban foglaltakat mell6zni lehet. Az err6l sz0l6 igazolas hiteles masolatat
a Humanpolitikai Osztalyra a FELVETELI BIZONYLAT-ba erre vonatkoz6 bejegy-
zéssel egyltt le kell adni.

6. MELLEKLETEK

1. sz. melléklet: Fert6z6 betegségek listaja az érintett részérél térténd kotelezé adatszol-

galtatas, valamint az ANTSZ részére torténd kotelezé adattovabbitas esetén
(2 lap)

2. sz. melléklet: Sz(ir6- és alkalmassagi vizsgalatok az érintett részérdl térténé kotelezd

adatszolgaltatas esetén (1 lap)

3. sz. melléklet: Bejelentend6 foglalkozasi megbetegedések jegyzéke (3 lap)

4. sz. melléklet: Bioldgiai mintaban vizsgalt anyagok (1 lap)

7. KAPCSOLODO FORMANYOMTATVANYOK, BIZONYLATOK

FNY 401 -

FNY 402 -
FNY 403 -
FNY 069 -

Nyilvantartas az egészségugyi és a hozzajuk kapcsol6do személyes adatokat
tartalmazé adatokba valé tudomanyos célu betekintésrél

Nyilvantartas az adatvédelmi alap- (felkészitd) tanfolyamon valo részvételrél
Igazolas az adatvédelmi alap- (felkészit6) tanfolyamon valé részvételrdl
Oktatasi naplo
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