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1./ Gazdasági Igazgatóság – Leltárellenőr

A Dél-budai Centrumkórház Szent Imre Egyetemi Oktatókórház (1115 Budapest, Tétényi út
12-16.) főigazgatója felvételt hirdet a Leltárellenőrzési Csoportba, a Gazdasági Igazgatóság
állományába, leltárellenőr munkakörbe.

Foglalkoztatás jellege: Teljes munkaidő
A munkavégzés helye: 1115 Budapest, Tétényi út 12-16.
Illetmény: az Eszjtv. előírásai alapján, megegyezés szerint.

Munkakörhöz kapcsolódó főbb feladatok:

leltározási és selejtezési ütemterv készítése,
tevékenysége a leltározási és a leltárkészítési feladat teljes folyamatára kiterjed,
ellenőrzi az analitikus és a kapcsolódó kiegészítő nyilvántartások naprakészségét,
ellenőrzi, hogy a leltározásra kijelölt leltározók a leltárfelvételnél jelen vannak-e,
ellenőrzi a leltározási ütemtervben foglalt határidők betartását,
intézkedik a felvételnél észlelt szabálytalanságok, hiányosságok megszüntetése iránt,
ellenőrzi a leltárfelvétel teljeskörűségét,
egyeztetés módszerével történő leltározás esetén ellenőrzi a tevékenység megtörténtét
és a bizonylati alátámasztás szabályszerűségét,
a nem kompenzálható hiányokról és az ismeretlen eredetű többletekről mennyiségben
és értékben, eltéréses aktát készít,
éves beszámoló készítése,
selejtezések lebonyolítása az érvényben lévő szabályzat alapján.

Elvárások:

közgazdasági érettségi,
hasonló munkakörben végzett 3-5 év tapasztalat,
számítógép-kezelői ismeretek (WORD, EXCEL használata),
jó kommunikációs készség,
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szervezői készség
büntetlen előélet,
egészségügyi alkalmasság.

Előnyök:

egészségügyben szerzett tapasztalat.

Csatolandó:

fényképes szakmai önéletrajz,
képzettséget/végzettséget igazoló dokumentumok másolata,
nyilatkozat arról, hogy a pályázati anyagot a pályázat elbírálásában résztvevők
megismerhetik.

Egyéb információk: az állás elbírálás után azonnal betölthető. Az állás betöltéséhez 90 napnál
nem régebbi (egészségügyi szolgálati jogviszonyról szóló 2020. évi C. törvény 2.§ (10)
bekezdésének megfelelő) erkölcsi bizonyítvány szükséges.

Jelentkezési anyagokat a Dél-budai Centrumkórház Szent Imre Egyetemi Oktatókórház
címére (1115. Budapest, Tétényi út 12-16.) Félegyházi-Török Csabáné mb. gazdasági
igazgató részére kell postai úton benyújtani a Közszolgállás internetes portálon történő
megjelenéstől számított 15 napon belül.

2./ Humánpolitikai Osztály – bérszámfejtő

A Dél-budai Centrumkórház Szent Imre Egyetemi Oktatókórház (1115 Budapest, Tétényi út
12-16.) főigazgatója pályázatot hirdet Humánpolitikai Osztály, bérszámfejtő munkakör
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betöltésére, egészségügyi szolgálati jogviszonyba.

Foglalkoztatás jellege:                                 teljes munkaidő, napi 8 óra
A munkavégzés helye:                                 Budapest, 1115 Tétényi út 12-16.
Illetmény:                                                      az Eszjtv. előírásai alapján, megegyezés szerint

Munkakörhöz kapcsolódó főbb feladatok:

az Intézmény bérszámfejtési feladatainak ellátása,
a nem rendszeres és változó bérek számfejtése,
bérszámfejtéssel kapcsolatos adatszolgáltatások és statisztikák készítése,
a Magyar Államkincstárral való kapcsolattartás,
bérszámfejtési kérdésekben a dolgozók tájékoztatása,
telefonköltségek, fizetési előlegek rögzítése,
hóközi kifizetések előkészítése, számfejtése,
távollétek rögzítése.

Pályázati feltételek:

büntetlen előélet,
középfokú iskolai végzettség,
legalább középfokú bérügyintézői szakképesítés,
felhasználói szintű számítástechnikai (MS Office) ismeretek,
Precizitás, megbízhatóság, önálló munkavégzés.

Előnyt jelentő feltételek:

KIRA-ban szerzett tapasztalat,
egészségügyben szerzett tapasztalat,
JDOLBER (ORGWARE) személyügyi nyilvántartó program ismerete,
munkaügyi szakképesítés,
legalább 1 év bérszámfejtésben szerzett tapasztalat.
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Pályázat részeként benyújtandó íratok, igazolások:

fényképes szakmai önéletrajz (kézzel írott formában is),
motivációs levél,
iskolai végzettséget, szakképzettséget igazoló okiratok másolata,
nyilatkozat arról, hogy a pályázati anyagot a pályázat elbírálásában résztvevők
megismerhetik,
90 napnál nem régebbi (egészségügyi szolgálati jogviszonyról szóló 2020. évi C.
törvény 2.§ (10) bekezdésének megfelelő) erkölcsi bizonyítvány.

A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető.

A pályázat benyújtásának határideje: a Közszolgállás Internetes portálon való megjelenést
követő 15 napon belül.

A pályázatok benyújtásának módja:

A pályázati anyagokat Dél-budai Centrumkórház Szent Imre Egyetemi Oktatókórház (1115
Budapest, Tétényi út 12-16.) Dr. Bedros J. Róbert Ph. D. tanszékvezető c. egyetemi tanár,
főigazgató részére kell postai úton benyújtani. Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati
adatbázisban szereplő azonosító számot, valamint a munkakör megnevezését: bérszámfejtő..

3./ Jogi iroda – Jogász

A Dél-budai Centrumkórház Szent Imre Egyetemi Oktatókórház (1115 Budapest, Tétényi út
12-16) főigazgatója pályázatot hirdet a Jogi Irodára jogász munkakör betöltésére,
egészségügyi szolgálati jogviszonyba határozatlan időre.
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Foglalkoztatás jellege:                                 teljes munkaidő, napi 8 óra
A munkavégzés helye:                                 Budapest, 1115 Tétényi út 12-16.
Illetmény:                                                     az Eszjtv. előírásai alapján, megegyezés szerint.

Munkakörhöz tartozó főbb feladatok:
a Jogi Iroda – és az irodavezető – munkájának teljeskörű szakmai támogatása,
komplex szakmai tapasztalatot, tudást igénylő jogi dokumentumok / szerződések
előkészítése, elkészítése,
Jogszabályértelmezési kérdésekben állásfoglalás,
A Jogi Iroda és a társosztályok (ideértve a külsős partnereket is) dokumentum-igénye,
kezelése, nyomonkövetése,
Jogszabályváltozások követése, jelzése, javaslattétel az esetleges kockázatok
kezelésére.

Pályázati feltételek:

jogi diploma,
motivált, proaktív személyiség,
kiváló kommunikációs és problémamegoldó készség,
rugalmasság, gyors helyzetfelismerő és döntéshozatali képesség,
egészségügyi alkalmasság,
büntetlen előélet.

Előnyt jelent:

egészségügyi területen szerzett tapasztalat,
hasonló pozícióban töltött munkatapasztalat.

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:

fényképes szakmai önéletrajz,
iskolai végzettséget, szakképzettséget igazoló okiratok másolata,
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nyilatkozat arról, hogy a pályázati anyagot a pályázat elbírálásában résztvevők
megismerhetik.

A munkakör betölthetőségének időpontja: az elbírálást követően azonnal betölthető.

A pályázatok benyújtásának módja:

Postai úton: a pályázati anyagokat a Dél-budai Centrumkórház Szent Imre Egyetemi
Oktatókórház címére (1115 Budapest, Tétényi út 12-16.) Dr. Bedros J. Róbert Ph.D.
tanszékvezető c. egyetemi tanár, főigazgató részére kell megküldeni. Kérjük a borítékon
feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő, azonosító számot, valamint a munkakör
megnevezését: jogász.”

4./ Jogi iroda – Irodavezető

A Dél-budai Centrumkórház Szent Imre Egyetemi Oktatókórház (1115 Budapest, Tétényi út
12-16) főigazgatója pályázatot hirdet a Jogi Irodára jogi irodavezető munkakör betöltésére,
egészségügyi szolgálati jogviszonyba határozatlan időre.

Foglalkoztatás jellege:                                 teljes munkaidő, napi 8 óra
A munkavégzés helye:                                 Budapest, 1115 Tétényi út 12-16.
Illetmény:                                                     az Eszjtv. előírásai alapján, megegyezés szerint.

Munkakörhöz tartozó főbb feladatok:
ellátja az Intézmény bírósági eljárásaival kapcsolatos feladatokat,
Jogszabályértelmezési kérdésekben állásfoglalás,
komplex szakmai tapasztalatot, tudást igénylő jogi dokumentumok / szerződések
véleményezése, előkészítése, elkészítése,
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ügyvédi megbízásokhoz kapcsolódó teljeskörű operatív ügyintézés, ügyvédi
szerződésekkel, teljesítési igazolásokkal, számlákkal, költségekkel kapcsolatos
nyilvántartási, kontrolling, ügyintézési, kapcsolattartási, operatív feladatok ellátása.

Pályázati feltételek:

jogi szakvizsga,
legalább 3 év szakmai tapasztalat,
egészségügyi alkalmasság,
büntetlen előélet.

Előnyt jelent:

egészségügyi területen szerzett tapasztalat.

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:

fényképes szakmai önéletrajz,
iskolai végzettséget, szakképzettséget igazoló okiratok másolata,
nyilatkozat arról, hogy a pályázati anyagot a pályázat elbírálásában résztvevők
megismerhetik.

A pályázat benyújtásának határideje: 2026. március 5.

A munkakör betölthetőségének időpontja: az elbírálást követően azonnal betölthető.

A pályázatok benyújtásának módja:

Postai úton: a pályázati anyagokat a Dél-budai Centrumkórház Szent Imre Egyetemi
Oktatókórház címére (1115 Budapest, Tétényi út 12-16.) Dr. Bedros J. Róbert Ph.D.
tanszékvezető c. egyetemi tanár, főigazgató részére kell megküldeni. Kérjük a borítékon
feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő, azonosító számot, valamint a munkakör
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megnevezését: jogi irodavezető.”

5./ Anyaggazdálkodási Osztály – Textília- és anyagszállító

A Dél-budai Centrumkórház Szent Imre Egyetemi Oktatókórház (1115 Budapest, Tétényi út
12-16.) főigazgatója pályázatot hirdet az Anyaggazdálkodási Osztályra, textília és
anyagszállító munkakör betöltésére egészségügyi szolgálati jogviszonyba, határozatlan időre.

Foglalkoztatás jellege:                                teljes munkaidő ( 8 óra H-P 7:00-15:00 )

A munkavégzés helye:                                 Budapest, 1115 Tétényi út 12-16.

Illetmény:                                                     az Eszjtv. előírásai alapján, megegyezés szerint

Munkakörhöz kapcsolódó feladatok: osztályok által összecsomagolt szennyes textíliák
leszállítása a gyűjtőhelyre, a mosoda dolgozói által kikészített tiszta ellátotti textíliák beteg
osztályokra történő szállítása, azok osztályon történő mennyiségi átadása, az
anyaggazdálkodási osztály raktáraiból kért anyagok osztályokra történő felszállítása.

Pályázati feltételek:

8 általános,
egészségügyi alkalmasság,
büntetlen előélet.

Pályázat részeként benyújtandó íratok, igazolások:

fényképes szakmai önéletrajz (kézzel írott formában is),
iskolai végzettséget igazoló okiratok másolata,
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nyilatkozat arról, hogy a pályázati anyagot a pályázat elbírálásában résztvevők
megismerhetik,
90 napnál nem régebbi (egészségügyi szolgálati jogviszonyról szóló 2020. évi C.
törvény 2.§ (10) bekezdésének megfelelő) erkölcsi bizonyítvány.

Egyéb információk: az állás elbírálás után azonnal betölthető. Az állás betöltéséhez 90 napnál
nem régebbi (egészségügyi szolgálati jogviszonyról szóló 2020. évi C. törvény 2.§ (10)
bekezdésének megfelelő) erkölcsi bizonyítvány szükséges.

Jelentkezési anyagokat a Dél-budai Centrumkórház Szent Imre Egyetemi Oktatókórház
címére (1115 Budapest, Tétényi út 12-16.) Félegyházi-Török Csabáné mb. gazdasági igazgató
részére kell postai úton benyújtani a Közszolgállás internetes portálon történő megjelenéstől
számított 30 napon belül.

6. Műszergazdálkodási Csoport – Műszergazdálkodási ügyintéző

A Dél-budai Centrumkórház Szent Imre Egyetemi Oktatókórház (1115 Budapest, Tétényi út
12-16.) főigazgatója felvételt hirdet határozatlan időre szóló egészségügyi szolgálati
jogviszonyba a Gazdasági Igazgatóság állományába Műszergazdálkodási Csoportba
műszergazdálkodási ügyintéző munkakörbe.

Foglalkoztatás jellege:   teljes munkaidő, napi 8 óra

A munkavégzés helye:    Budapest, 1115 Tétényi út 12-16.

Illetmény:  az Eszjtv. előírásai alapján, megegyezés szerint

Munkakörhöz kapcsolódó lényeges feladat: Orvostechnikai eszközök üzemeltetésének,
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karbantartásának és javításának szervezése, nyilvántartások vezetése. Megrendelések
kezelése. Rendszeres és eseti adatszolgáltatások nyújtása, kapcsolattartás az osztályokkal,
beszállítókkal.

Pályázati feltétel:

érettségi,
egészségügyi alkalmasság,
büntetlen előélet,
informatikai jártasság.

 Előnyök:

műszergazdálkodó végzettség,
egészségügyben szerzett tapasztalat.

Pályázat részeként benyújtandó:

fényképes szakmai önéletrajz (kézzel írott formában is),
végzettségről/képzettségről szóló okiratok másolatai,
nyilatkozat arról, hogy a pályázati anyagot a pályázat elbírálásában résztvevők
megismerhetik.

A pályázat benyújtásának a határideje: 2026. március 10.

Egyéb információk: az állás elbírálás után azonnal betölthető. Az állás betöltéséhez erkölcsi
bizonyítvány szükséges.

Személyes meghallgatásra – a pályázati feltételeknek megfelelt pályázók közül – kizárólag
azok kerülnek behívásra, akik a pályázat részeként megjelölt iratokat – pályázati határidőn
belül – hiánytalanul benyújtják és meghallgatásukat az elbírálásban résztvevők szükségesnek
ítélik. A pályázati feltételek közül kizárólag a hatósági erkölcsi bizonyítvány hiánya pótolható.
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Jelentkezési anyagokat a Dél-budai Centrumkórház Szent Imre Egyetemi Oktatókórház
címére, Félegyházi-Török Csabáné mb. gazdasági igazgató részére kell postai úton benyújtani
a közszolgállás internetes portálon történő megjelenéstől számított 15 napon belül.

7./ Informatikai Osztályra – Adminisztrátor

A Dél-budai Centrumkórház Szent Imre Egyetemi Oktatókórház (1115 Budapest, Tétényi út
12-16) főigazgatója pályázatot hirdet a Gazdasági Igazgatóság alá tartozó Informatikai
Osztályra adminisztrátor munkakör betöltésére, egészségügyi szolgálati jogviszonyba,
határozatlan időre.

Foglalkoztatás jellege:                                 teljes munkaidő, napi 8 óra
A munkavégzés helye:                                 1115 Budapest, Tétényi út 12-16.
Illetmény:                                                     az Eszjtv. előírásai alapján, megegyezés szerint.

Munkakörhöz tartozó főbb feladatok:

informatikai osztály adminisztrációs feladatainak teljes körű ellátása,
postázás, iktatás,
számlák érkeztetése a gazdasági rendszerben,
szerződések nyilvántartása,
hibabejelentések rögzítése, továbbítása az informatikusok felé.

Pályázati feltételek:

Érettségi,
Microsoft Office programok magasfokú ismerete,
büntetlen előélet,
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egészségügyi alkalmasság.

Előnyök:

CT-Ecostat rendszer ismeret,
pénzügyi ismeretek.

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:

fényképes szakmai önéletrajz,
iskolai végzettséget, szakképzettséget igazoló okiratok másolata,
nyilatkozat arról, hogy a pályázati anyagot a pályázat elbírálásában résztvevők
megismerhetik,
az állás betöltéséhez 90 napnál nem régebbi (egészségügyi szolgálati jogviszonyról
szóló 2020. évi C. törvény 2.§ (10) bekezdésének megfelelő) erkölcsi bizonyítvány
szükséges.

Egyéb információk: Az állás elbírálás után azonnal betölthető. Az állás betöltéséhez 90 napnál
nem régebbi (egészségügyi szolgálati jogviszonyról szóló 2020. évi C. törvény 2.§ (10)
bekezdésének megfelelő) erkölcsi bizonyítvány szükséges.

A pályázat benyújtásának határideje: 2026. március 24.

A pályázatot Félegyházi-Török Csabáné mb. gazdasági igazgató részére a Közszolgállás
állásportáltól számított 15 napon belül kell benyújtani. Cím: Dél-budai Centrumkórház Szent
Imre Egyetemi Oktatókórház, 1115 Budapest, Tétényi út 12-16.

8./ Egészségügyi Tudományos Tanács Dél-budai Etikai Bizottsághoz – Ügyintéző
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A Dél-budai Centrumkórház Szent Imre Egyetemi Oktatókórház (1115 Budapest, Tétényi út
12-16.) főigazgatója felvételt hirdet határozatlan időre szóló egészségügyi szolgálati
jogviszonyba az Egészségügyi Tudományos Tanács Dél-budai Etikai Bizottsághoz – ügyintéző
munkakörbe.

Foglalkoztatás jellege:                                 teljes munkaidő, napi 8 óra
A munkavégzés helye:                                 Budapest, 1115 Tétényi út 12-16.
Illetmény:                                                     az Eszjtv. előírásai alapján, megegyezés szerint

Munkakörhöz kapcsolódó lényeges feladatok:

beérkező panaszbeadványok iktatása, kezelése és előkészítése szignálásra bizottság
elnökének,
beérkező és kimenő dokumentumokat, ill. bizottsági/ tanács munkával kapcsolatos
dokumentumokat folyamatosan nyilvántartása, iktatása, megőrzése, archiválása,
ülések, tárgyalások előtt 5 nappal értesítés/ meghívó küldése a tagoknak, jogásznak és
KEB/ KET elnök(ök)nek,
ülés napirendjének összeállítása az KEB/ KET elnök útmutatása szerint,
rendelkezésre álló dokumentumok előkészítése a referensek (jogi, orvos) részére,
jelenléti ív készítése és aláíratása,
idézések, végzések kézbesítése, iktatása,
tárgyaláson megjelentek azonosítása,
előzetesen bejelentett távol maradók jegyzőkönyvben rögzítése,
jegyzőkönyv készítése – hangfelvétel alapján 15 napon belül,
döntések előkészítése,
keletkező dokumentumok a jogosult részéről aláíratása, bélyegzése, postázása,
teljesítési igazolások előkészítése a tagok és jogász részére,
statisztika készítése (fél évente, vagy bekérésre),
számviteli/ pénzügyi feladatok (pénzfelvétel, elszámolás).

Pályázati feltétel:
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érettségi,
egészségügyi alkalmasság,
büntetlen előélet,
gyors- és gépírás,
Office (word, excel stb.) felhasználói ismerete,
jó kommunikációs és együttműködő képesség,
határidők betartása,
új dolgok és feladatok elsajátítására nyitottság,
titoktartás.

Pályázat részeként benyújtandó:

– fényképes szakmai önéletrajz (kézzel írott formában is),
– végzettségről/képzettségről szóló okiratok másolatai,
– nyilatkozat arról, hogy a pályázati anyagot a pályázat elbírálásában résztvevők
megismerhetik.

Egyéb információk: az állás elbírálás után azonnal betölthető. Az állás betöltéséhez erkölcsi
bizonyítvány szükséges.

Személyes meghallgatásra – a pályázati feltételeknek megfelelt pályázók közül – kizárólag
azok kerülnek behívásra, akik a pályázat részeként megjelölt iratokat – pályázati határidőn
belül – hiánytalanul benyújtják és meghallgatásukat az elbírálásban résztvevők szükségesnek
ítélik. A pályázati feltételek közül kizárólag a hatósági erkölcsi bizonyítvány hiánya pótolható.

A pályázat benyújtásának határideje: 2026. április 23.

Jelentkezési anyagokat a Dél-budai Centrumkórház Szent Imre Egyetemi Oktatókórház
címére (1115 Budapest, Tétényi út 12-16.) Dr. Bedros J. Róbert Ph.D. tanszékvezető, c.
egyetemi tanár, főigazgató részére kell postai úton benyújtani a Közszolgállás internetes
portálon történő megjelenéstől számított 30 napon belül.
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Nyomtatás

https://www.szentimrekorhaz.hu?print-my-blog=1&post-type=page&statuses%5B%5D=publish&rendering_wait=0&columns=1&font_size=normal&image_size=medium&links=parens&show_site_title=1&show_title=1&show_date=1&show_categories=1&show_featured_image=1&show_content=1&pmb_f=print&pmb-post=349

