Telefonkdzpont kezel6 (Gazdasagi lgazgatdésag)

A Dél-budai Centrumkdrhaz Szent Imre Egyetemi Oktatokdérhaz féigazgatdja felvételt hirdet a
Gazdasdagi lgazgatdsag allomanyaba, telefonkdzpont kezel6 munkakorbe.

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd
Munkarend: folyamatos 12-24-6ras munkarend, miszakok:
 nappalos reggel 7 6ratél este 7 éraig,

 éjszakas este 7 dératdl reggel 7 6raig,
 déleldttos reggel 7 oratdl, délutan 3 oraig)

A munkavégzés helye:

Budapest, 1115 Tétényi Ut 12-16.

llletmény:

 az Eszjtv. elGirasai alapjan, megegyezés szerint.

Munkak6rh6z kapcsolodo fobb feladatok:

* telefonk6zpontba beérkez6 és kimend hivasok kapcsolasa,

» kimutatas vezetése az altala meghivott beszélgetésekrol,

» telefax gép kezelése, fax Uzentetek fogadasa, kiildése,

* tlz és katasztréfa esetén a katasztrofavédelmi szervezet riasztasa,

* biztositja a telefonkezelések titkossaganak betartasat

* rogziti a rendszerben észlelt hibakat és szikség szerint hibabejelentést tesz a
szolgaltatoknal.
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Elvarasok:

* 8 altalanos

» szamitogép-kezeldi ismeretek (WORD, EXCEL hasznalata),
¢ j0 kommunikacios készség,

* blntetlen el6élet,

» egészségugyi alkalmassag.

Csatolandé iratok:

» fényképes szakmai 6néletrajz,

* iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okiratok masolata,

* nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagot a palyazat elbirdlasaban résztvevok
megismerhetik.

Egyéb informaciok:

Az 8llas elbirdlas utan azonnal betdlthetd. Az allas betdltéséhez 90 napnal nem régebbi
(egészséglgyi szolgalati jogviszonyrél sz616 2020. évi C. torvény 2.8 (10) bekezdésének
megfeleld) erkolcsi bizonyitvany szlikséges.

A palyazatok benyujtasanak médja:

Jelentkezési anyagokat a Dél- Budai Centrumkoérhaz Szent Imre Egyetemi Oktatdkdrhaz
cimére (1115. Budapest, Tétényi Ut 12-16.) Kertész Marta gazdasagi igazgatd részére kell
postai Uton benyujtani a K6zszolgallas internetes portalon torténd megjelenéstdl szamitott 15
napon belul.”
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Személyes meghallgatasra - a palyazati feltételeknek megfelelt palyazdk kozil - kizardlag
azok kerulnek behivasra, akik a palyazat részeként megjelolt iratokat - palyazati hataridén
belll -, hianytalanul benyujtjak és meghallgatasukat az elbiralasban résztvevdk
sziukségesnek itélik. A palyazati feltételek kozul kizarélag a hatdsagi erkolcsi bizonyitvany
hianya potolhato.

« Vissza az allashirdetésekhez

Nyomtatas
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