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I. ASZABALYZAT CELJA
Jelen szabélyzat célja, hogy meghatarozza a kézérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek
elintézésének és elbiralasanak, valamint a kotelezen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

IL. A SZABALYZAT ALKALMAZASI TERULETE
E szabilyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Szent Imre Egyetemi Oktatokorhaz
- kezelésében 1évo kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok igénylésénél, tovabba a
- hataskére és illetékessége szerint kezelésében all6 kizérdekil adatok kozzétételénél.

II1. HIVATKOZASOK

IV. MEGHATAROZASOK
Jelen szabalyzat alkalmazésa ¢és értelmezése az alabbi jogszabalyokkal sszhangban térténik:
- az informéacios onrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrol szold 2011, évi
CXII. térvény (a tovabbbiakban: Info tv.);
- az allamhdztartasrol szolo torvény végrehajtisarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet

Ertelmezé rendelkezések:

E szabalyzat alkalmazésa soran:
érintett: barmely informdcio alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy;
személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacié;
kiilonleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggydzidésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a
genctikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célz6 biometrikus adatok,
az. egészségligyi adatok és a természetes személyek szexuélis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkoz6 személyes adatok;
koézérdekii adat: az dllami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabéalyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€v6 €s
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatisaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban régzitett
informécio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kiiléndsen a hataskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értckelésére, a birtokolt adatfajtakra
¢s a mikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott
szerzddésekre vonatkozo adat;
kézérdekbol nyilvanos adat: a kézérdekii adat fogalma alé nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetéve tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli,
adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiség nélkiili szervezet, aki,
vagy amely az e tOorvény szerinti adatkezelési célbdl egészségiigyi €s a hozza kapcsolodd
személyes vagy szemelyazonosito adat kezelésére jogosult;
adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miiveletek sszessége, igy killondsen gyhjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatisa, felhasznilasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra

Kiadas: 2. valtozat Szabalyzat a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabbé a kételezden kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendjérdl
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hozatala, dsszehangolasa vagy Osszekapcsolésa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhaszndlasanak megakadédlyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6ék (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetvé tétele;

kizvetett adattovabbitis: személyes adatnak valamely harmadik orszadgban vagy
nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezel6 vagy adatfeldolgozo
részére tovabbitdsa atjan valamely mas harmadik orszdgban vagy nemzetkdzi szervezet
keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 részére torténd
tovabbitasa;

nyilvinossdgra hozatal: az adat barki szdmara t6rténd hozzaférhetévé tétele;
adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitasa tobbé nem
lehetséges;

az adatkezelés korlatozasa: a tirolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének
korlatozasa céljabdl torténd megjelélése utjan;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozoé teljes fizikai megsemmisitése;
adatfeldolgozds: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - trvényben vagy az Eurdpai Unié katelezd jogi
aktusdban meghatérozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezelé megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

adatillomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

intézményvezetd: fHigazgatod és helyettesitési jogkSrében altaldnos helyettese;
személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemzd ismeret — valamint az adatbdl levonhato, az
érintettre vonatkozo kévetkeztetés;

hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag.

V. ASZABALYZAT TARTALMA
5.1. A kozérdekii adatok megismerésének dltalinos szabalyai:
A kozérdekii adatok megismerésének altaldnos szabdlyait az Info tv. IIl. Fejezet
rendelkezésel tartalmazzak.

5.2. A kdzérdekii adatok, valamint a kézérdekbél nyilvanos adatok megismerésére
irinyuld igény (tovabbiakban: igény) €s intézése:
5.2.1. Az igény benyujtisa
Kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat irdnti igényt (a tovabbiakban:
igény) barki szdban, frasban vagy elektronikus iton barki igényt nytjthat be a
Korhazhoz. A szoban elbterjesztett igényt a Korhaz irasba foglalja. Telefonon
kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat iranti igény nem terjeszthetd eld.

5.3. Az igény benyujtasanak helye és modja:
5.3.1. Irdsbeli igények benyijtisa
e személyesen: a Korhdz toigazgatdi titkarsdgan benyujtva,
* postai Gton: a Korhaz foigazgatdjanak cimzett levélben,

Kiadas: 2. valtozat Szabdlyzat a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kitelezben kozzéteend6 adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl
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e elektronikus uton: a titkarsag@szentimrekorhaz.hu e-mail cimre kiildott
levélben,

5.3.2. A benyugjtott igények teljesitése

S.8.8..

5322

5323,

5.3.2.4.

5:825x

5.3.2.6.

Az elbterjesziett igények teljesitésérél a Korhaz foigazgatdja
gondoskodik.

Az igényt kdzérthetd formaban, lehetOség szerint az igényl6 altal
kivint eszkozzel és modon kell teljesiteni. Ha a kért adatot a
Kérhdz kordbban kozzétette, az igény teljesithetd a forras
megjelslésével is.

Az igényt annak beérkezésétdl szamitott 15 napon belil teljesiteni
kell.

Amennyiben a Koérhaz az igény teljesitését megtagadja, errdl az
igénylot tajékoztatja, egyuttal felhivia a figyelmét a jogorvoslati
lehetdségekre is, ideértve a birésadghoz fordulas jogat. Az igény
teljesitésének megtagaddsarél annak beérkezésétsl szamitott 8
napon beliil kell irasban értesiteni az igényldt.

Az elutasitott igényekrdl, valamint az elutasitasok indokarol a
Koérhaz adatvédelmi tisztviseloje nyilvantartast vezet és az abban
foglaltakrdl minden évben tdjékoztatja a HatGsagot. Az igény
teljesitése nem tagadhatdé meg kizardlag azért, mert az igényt az
igényl6 a sajat anyanyelvén terjesztette el6.

Az adatokat tartalmaz6é dokumentumokrdl az igénylé masolatot
kaphat, a méasolat elkészitése az azokat tirolé szervezeti egység
feladata. A masolat készitéséért fizetend6d koltséget a Korhaz
téritési dijait tartalmazd szabdlyzata allapitja meg, mely koltségrol
az igényl6t haladéktalanul tajékoztatni kell, egyuttal fel kell hivai
nyilatkozatra, hogy ennek ismeretében is fenntartja-e az igényét. A
nyilatkozatra az igénylének 30 nap 4ll rendelkezésére. Amennyiben
igen, az egyszerusitett szamla kibocsatdsa a Pénzgazdalkodasi
Osztaly feladata. A jelentds terjedelml masolat esetén - az igényl
parhuzamos értesitése mellett — 15 nap 4ll a Kérhdz rendelkezésére
az igény teljesitésére. A madsolatokat a sziikséges meértékben
anonimizalni sziikséges.

Az igényre adott valasz kiadmanyozasara a Koérhaz fdigazgatdja
jogosult.

5.4. Adatvédelmi eléirasok:

A Koérhaz altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonositdé adatok
kozléséhez kotni tilos. Amennyiben az elektronikusan kdzzétett adatokhoz vald
hozziférés biztositasahoz személyes adat megadasa sziikséges, ezeket azonnal téroini
kell, amint azok 8rzése nem elengedhetetleniil sziikséges.

54.1.  Azigényld adatait a kdltségtérités megfizetését kivetden azonnal t6rélni kell.

5.5. Akoézérdeki adatok kizzétételének rendje:
5.5.1. A kozfeladatot elldtd szerv hataskorébe tartozé tigyekben koteles elésegiteni €s
biztositani a kézvélemény pontos és gyors tijékoztatasat.
552. Az Info tv. alapjan kozzéteend6 kozérdekli adatokat a Korhaz honlapjan barki
Kiadas: 2. véltozat Szabalyzat a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kételezben kdzzéteendd adatok
nyilvénossagra hozatalanak rendjérol
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5.5.3.

5.54.

S99z

szédmara elérheté moédon kell kézzétenni korlatozastdl és személyazonositdsiol
mentesen. Az adatokat nyomtathaté, maéasolhaté ¢és keresheté formdban,
dijmentesen kell kozzétenni oly moédon, hogy sem nyomtataskor, sem
masolaskor nem torzulhatnak az adatok.

Az Info tv. 37, § szerinti kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész
kozzétételéért a Korhaz foigazgatdja felel. Az altalanos kozzétételi lista jelen
szabalyzat 1. sz. mellékletét képezi.

Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen
szabalyzatunk 1. mellékletét képezi.

Az elektronikusan kozzétett adatok jogszabaly eltérd rendelkezése hidnydban a
Korhdz honlapjarél nem tavolithatok el. A Kérhaz megsziinése esetén a
kozzétételi kotelezettség a Korhaz jogutddjat terheli.

VI. MELLEKLETEK ES FORMANYOMTATVANYOK

6.1. Mellékletek: )
1. sz. melléklet:  Altalanos kozzétételi lista

6.2. Formanyomtatvinyok:

FNY846 Megismerési nyilatkozat

Kiadas:

Datum:

2. valtozat Szabalyzat a kozérdekd adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérol
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1. sz. mellékler: Szabdlyzat a kizérdekii adatok megismerésére irdnyulo kérelmek intézésének,
tovibbd a kitelezden kizzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldinak rendjérol
1. mellékier a 2011. évi CXIL térvényhez |

a8 | ek

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzes

1. A kiozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, A véltozasokat kovetden Az eléz6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- ¢és telefaxszdma, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
Ugyfélszolgalatanak elérhetiségei

2. A kozfeladatot ellat6 szerv szervezeti felépftése A viltozasokat kivetden Az elozd allapot torlendd
szervezeti egységek megjeltlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes | A véltozésokat kdvetben Az elézd allapot torlendd
szervezetl egységek vezetbinek neve, beosztasa, |azonnal
elérhetbsége (telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime)

4, A szervezeten beliil illet¢kes tigyfélkapesolati A vialtozasokat kivetden Az el6zb dllapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
iigyfélfogadasi rend

5L Testitleti szerv esetén a testillet 1étszama, A valtozasokat kivetten Az el6zb allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztésa, azonnal
elérhetdsége

6. A kozfeladatot ellato szerv iranyitdsa, feliigyelete | A véltozasokat kdvetden Az ¢lbzé dllapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében | azonnal archivumban tartasdval
miikddé mas kézfeladatot ellaté szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot elldts szery 18bbségi tulajdondban | A véltozésokat kovetden Az eldzb édllapot 1 évig
allo, illetve részvételével mikodd gazdalkodo azonnal archivumban tartisaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- €s telefaxszama, elekironikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseléjének
neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mertéke

3. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozdsokat kovetden Az elbzb allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott A viitozasokat ktvetben Az elézé dllapot 1 évig
kéliségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeltlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
kiltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, mikodési engedélye

Kiadas: 2. valtozat Szabalyzat a kozérdekli adatok megismerésére irinyulo

Datum:

kérelmek intézésének, toviabba a kotelezden kbzzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol
1.5z. mellékiet

2023.11.09.
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1. sz. melléklet: Szabdlyzat a kizérdekii adatok megismerésére irdnyulo kérelmek intézésének,

tovabbad a kételezoen kizzéteendd adatok nyilvinossdgra hozataldanak rendjérol

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztdség és kiadd neve és cime,
valamint a fészerkesztd neve

A vialtozasokat kovetben
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartisdval

11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hat6sagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralaséra jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kézfeladatot ellato
szerv felett térvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elbzd allapot 1 évig
archivumban tartasdval

II. Tevékenységre, miik6désre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Meglrzes

A kozfeladatot ellatd szery feladatét, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre
vonatkozd alapvetd jogszabilyok, kézjogi
szervezetszabilyozé eszkizok, valamint a
szervezeti és milkodési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalvos és teljes sziivege

A valtozasokat kivetben
azonnal

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
févarosi és megyei korméanyhivatal esetében a
kozfeladatot ell4td szerv feladatarol,
tevékenységérdl szolo tdjékoztaté magyar €s angol
nyelven

A valtozasokat kivetben
azonnal

Az eldzd allapot térlendd

A helyi énkorméanyzat énként véllalt feladatai

Negyedévente

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

Allamigazgatasi, 6nkorményzati, és egyéb
hat6sdgi igyekben tigyfajtinként és
cljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hatdskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az tigyintézeéshez szikséges
dokumentumok, okményok, eljardsi illetékek
(igazgatasi szolgdltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvet® eljarasi szabalyok, az eljardst megindito
irat benwiijtdsdnak modja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatérideje
(elintézési, fellebbezési hatéridd), az ligyek
intézését segitd tmutatok, az ligymenetre
vonatkozd téjékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvényok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az figytipusokhoz kapcsolédo
jogszabalyok jegyzeke, tijékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrél és az tigyfelet terhel6
kotelezettségekrdl

A vialtozasokat kovetden
azonnal

Az eltzd allapot tirlendd

Kiadas:

Déatum:

2. valtozat

Szabalyzat a kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld

kérelmek intézésének, tovabba a kételezben kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél
1.sz. melléklet

2023.11.09.
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DEL-BUDAI CENTRUMKORHAZ

SZENT IMRE EGYETEMI OKTATOKORHAZ

SZABALYZAT

1. sz. melléklet: Szabdlyzat a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének,

tovdabba a kotelezéen kizzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozatalinak rendjérdl

A kozfeladatot ellatd szerv dltal nylGjtott vagy
kaltségvetéseébol finanszirozott kizszolgiltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kbzszolgéltatasért
fizetend® dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A vialtozasokat ksvetben
azonnal

Az elézb allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbézisok, illetve nyilvantartdsok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e tdrvény szerinti azonosité
adatai; a kézfeladatot ellité szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott €s
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés mddja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladaiot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzalérés médja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
méricke

Negyedévente

Az elbzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései elokésziiésének rendje,
az allampolgari kdzremiikddés (véleményezés)
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvénossiga,
dontései, tilésének jegyz6kinyvel, illetve
Osszefoglaldi; a testilleti szerv szavazisanak
adatai, ha ezi jogszabdly nem korlatozza

A viéltozdsokat kdvetéen
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasival

A tBrvény alapjan kézzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolado
dokumentumok; a helyi dnkorményzat képviseld-
testilletének nyilvanos ilésére benyujtott
eléterjesztések a benyijtas idépontjatél

Torvény eltérd
rendelkezése hidnyéban a
benyijtas idépontjat
kévetben azonnal

Az eldzd dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv ltal kézzétett
hirdetmények, kdzlemények

Folyamatosan

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasdval

11

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt paly&zatok
szakmai leirdsa, azok eredményei €s indokoldsuk

Folyamatosan

Az elozb dllapot 1 évig
archivumban tartdsdval

12.

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alapteveékenységgel kapcesolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megéllapitdsai

A vizsgalatrol szolo
jelentés megismerését
kiévetben haladéktalanul

Az el6zb allapot 1 évig
archivaomban tartisaval

13.

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kerill,
az adatvédelmi felelds, vagy az informdcios
jogokkal foglalkozé személy neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot torlendd

14.

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabdlyon alapul6 statisztikai
adatgyiijtés eredményei, idébeli viltozasuk

Negyedévente

Az elézb Allapot 1 évig
archivumban tartdséval

15.

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kitelez6
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre
vonatkozo adatai

Negyedévente

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasival

Kiadas:

Datum:

2. valtozat

Szabalyzat a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld

kéreimek intézésénck, tovabbi a kotelezben kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl
1.sz. melléklet

2023.11.09.

Oldalszam:

376




DEL-BUDAI CENTRUMKORHAZ

SZENT IMRE EGYETEMI OKTATOKORHAZ

SZABALYZAT

1. sz. melléklet: Szabdlyzat a kdzérdeki adatok megismerésére irdnyulo kérelmek intézésének,

tovdabba a kitelezoen kizzéteendd adatok nyilvdanossdagra hozataldnak rendjérol

16.

Azon kozérdeki adatok hasznositasira irdnyulo
szerzOdések listdja, amelyekben a kdzfeladatot
ellato szerv az egyik szerzddo fél

Negyedévente

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasdval

17,

A ktzfeladatot elldté szerv kezelésében l1évd
kézérdekll adatok felhasznaldsara, hasznositdsara
vonatkozd altalanos szerzfdési feltételek

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zd llapot 1 évig
archivumban tartdséval

18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilonds
&s egvedi kozzétételi lista

A véltozasokat kdvetben
azonnal

Az eldzd dllapot torlendd

19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év0, a
kipzadatok fijrahasznositasarél sz616 térvény
szerinti jrahasznositds céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre 4116 formatumok
megjelilésével, valamint a kozfeladatot elldio
szerv kezelésében 1évd, a kiszadatok
ljrahasznositasarél szold torvény szerint
ijrahasznosithato kozadat tipusokrdl vald
tajékoztatas, a rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjelélésével

A valtozast kovetd 15
napon beliil

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

a 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kizadatok
1ijrahasznositdséra vonatkozé dltalanos szerzddési
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A valtozast kévetd 15 napon
beliil

Az el6zd aliapot torlendd

21.

a 19. sor szerinti kzadatok 1ijrahasznositas
c€ljabdl torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetendd dijak altaldnos jegyzéke

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az eldz8 llapot torlendd

22.

A kozadatok djrahasznositdsardl szolé térvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatis

A valtozast kévetd 15 napon
beliil

Az elézd allapot térlendd

23.

A kbzfeladatot elldto szerv altal megkotott, a
kézadatok wjrahasznositisardl sz6lé térvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztosité
megallapodasok szerzdd6 feleinek megjelolése, a
kizarolagossag idbtartamanak, tArgyanak, valamint
a megallapodés egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

1A valtozast kdvetd 15 napon
beldil

Az eldzd dllapot térlendd

24,

A kozfeladatot ellatéd szerv dltal megkotott, a
kozadatok jrahasznositasirdl szolé torveény
szerint a kulturdlis kézadatok digitalizdlasra
kizarélagos jogot biztosité megallapodasok
szdvege.

A valtozast kévetd 15 napon
beliil

Az eltz0 dliapot térlendd

25.

A kozadatok (jrahasznositisarol szolé tdrvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabilyozo eszkoz, kdzszolgéltatdsi
szerzOdés vagy més kitelezd erdvel bird
dokumentum (vagy annak elérhetdségére mutaté
hivatkozas) , amely az fijrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsédthato kozadat gyiijtésével,
eloallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
dsszefliggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl valo fedezését irja eld a kozfeladatot
ellatd szerv részére

‘A valtozast kévetd 15 napon
belitl

Az elozb Allapot tirlendé

Kiadis:

Datum:

2. valtozat

Szabalyzat a kbzérdekli adatok megismerésére iranyulod

kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kodzzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol
1.sz. melléklet

2023.11.09.

Oldalszam:

4/6




DEL-BUDAI CENTRUMKORHAZ .
SZENT IMRE EGYETEMI OKTATOKORHAZ SZABALYZAT

1. sz. melléklet: Szabdlyzat a kizérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének,
tovibbd a kitelezden kizzéteendd adatok nyilvinossdgra hozataldnak rendjérol

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, A valtozasokat kivetden A kozzétételt kovetd 10
szamviteli tdrvény szerint beszdmoldja vagy éves |azonnal évig
koltségvetés beszamoldja

A kozfeladatot ellatoé szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilén jogszabalyban
létszamara €s személyi juttatdsaira vonatkozo meghatérozott ideig, de
dsszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és legaldbb 1 évig
vezetd tisztségviseltk illetménye, munkabére, és archivumban tartisaval
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéeb alkalmazottaknak nytjtott juttatdsok fajtaja
és mérteke Jsszesitve

A kozfeladatot ellatéd szerv dltal nyljtott, az A dontés meghozatalit A kozzétételt kovetd 5 évig
dllamhéztartisrol szalé torvény szerinti kovetd hatvanadik napig
kaltségvetési timogatdsok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatas céljira, dsszegére, tovabba a
tAmogatasi program megvaldsitdsi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel eldtt a
koltségvetési tAmogatdst visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

Az dllamhdaztartds pénzeszkizei felhasznalasival, | A ddntés meghozatalat A kozzétételt kovets 5 évig
az allamhéztartashoz tartoz6 vagyonnal térténd kavetd hatvanadik napig
gazdalkodassal dsszefiiggd, dtmillié forintot elérd
vagy azt meghalado értékii drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékl jog atadasara, valamint
koncesszidba adéasra vonatkozd szerzodések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést k6td
felek neve, a szerzédés értéke, hatdrozott iddre
kotbtt szerzddés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok véltozdsai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetlenill dsszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A szerzodés értéke alatt a szerzddés targyadrt
kikotott - altaldnos forgalmi add nélkiil szdmitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az idtszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra ktétt - szerzddéseknél az érték
kiszamitdsakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
kbltségvetési évben ugyanazon szerzodé féllel
kotott azonos targyn szerzddések értékét egybe
kell szdmitani

A koncessziérol sz6lo térvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabélyban
nyilvanos adatok (palyézati kiirasok, palyazok meghatirozott ideig, de
adatai, az elbiralasrél készitett emlékeztetdk, legalabb 1 évig
pélydzat eredménye) archivumban tartasaval

Kiadas:

Déatum:

2. valtozat Szabdlyzat a k&zérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kdzzéteendd
adatok nyilvanosségra hozatalanak rendjérol
1.sz. melléklet

2023.11.09. Oldalszam: 5/6




DEL-BUDAI CENTRUMKORHAZ

SZENT IMRE EGYETEMI OKTATOKORHAZ

SZABALYZAT

1. sz. melléklet: Szabdlyzat a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo kérelmek intézésének,
tovdabbd a kitelezden kizzéteendd adatok nyilvinossdgra hozatalinak rendjérol

6. A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
ellatasdra (igy kiilondsen egyesiilet timogatasara, meghatérozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavéllaldi érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai, archivumban tartdsaval
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szoci#lis és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatésara,
alapitvanyok Altal ellatott feladatokkal Gsszefiiggd
kifizetésre) forditott, tmillié forintot meghalado
kifizetések

7. Az Burdpai Unid tAmogatisaval megvalosulo Negyedévente Legaldbb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval
szerzddések

3. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Bsszegzés | Negyedévente Legaldbb 1 évig
az ajinlatok elbirdlasardl, a megkotott archivumban tartasaval
szerzbdésekrdl)

Budapest, 2023. november 09. Kis Beatrix Judit™ = ™ J \
gazdasagi iga7é,at§' Me) 2%\
| e ;a "
N
Kiadas: 2. valtozat Szabalyzat a kozérdeklG adatok megismerésére iranyulo

Datum:

kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd

adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjér6l
1.sz. melléklet

2023.11.09. Oldalszam:
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