Dél-budai Centrumkorhaz Szent Imre Egyetemi Oktatokorhaz

Ervényes: visszavondsig 4, szdnui melléllet: a Szervezeti és Mifkodési Szabdlyzathoz

Intézményben miikidtetett kommunikicios forumok miikédési szabdlyai és feladatai

A sajté és a tomegtajékoztatisi eszk6zok részére a Korhazat érintd kérdésekben a foigazgatd jogosult
nyilatkozni. Esetenként a foigazgatd mas részére engedélyezheti a tomegkommunikéacios tajékoztatast.
Ebben az esetben a foigazgatdtol kell engedélyt kérni a tajckoztatas elbtt.

A sajtdval és a tomegtajékoztatasi szervekkel valo kapesolattartas a fdigazgatd dltal — betegkapcesolati és
kommunikacids tevékenységgel — megbizott személy (tovdbbiakban: Betegkapcsolati  és
Kommunikécios Iroda) feladata. A sajto és tomegtajékoztatasi tervet elokésziti, egyezteti azokat a
targykor szerint felelds szervezeti egységek vezetbivel, majd az érintett igazgatok véleményezése
alapjén terjeszti a foigazgatd elé, majd gondoskodik a kialakitott tdjékoztatasi terv végrehajtasarol.

A Betegkapcsolati és Kommunikéciés Iroda a nyilatkozatokat video-, illetve hangfelvételeket
archivalja.

A nyilatkozatrél (riport, interj), annak megjelenési helyérdl, idejérél a Betegkapcsolati és
Kommunikécios Irodat a nyilatkozatot add tajékoztatja. Ugyanezt a gyakorlatot kell folytatni a Kérhaz
dolgozd a Korhaz tevékenységéhez kapesolddd publikicidinil és tudomanyos jellegli tanulmanyainal is.
A Korhaz nevében nyilatkozo dolgozék a Korhdz hivatalos allaspontjat kell képviselnie.
A tajekoztatas sordn meg kell tartani a titoktartisra vonatkozé szabalyokat, a tdjékoztatds nem jarhat
masok személyéhez fiiz6d6 jogainak sérelmével.

A tajékoztatds Osszehangoldsa érdekében a Koérhdz hivatalos kiadvanyait (propagandaanyagokat,
tajékoztatdkat, jegyzeteket, stb.) évente tervezni kell. A tervezési munkdlatokat a Betegkapcsolati és
Kommunikaciés Iroda fogja dssze. Ennek keretében a targykor szerint felelds igazgatoktdl €s szervezeti
egységek vezet6itdl bekéri a kiadvanyokra vonatkozod elképzeléseket, amelyeket minden év december
01-ig — jovahagydsra — a foigazgaténak felterjeszt.

A Betegkapcsolati és Kommunikacids Iroda altal készitett sajtoszemlében felvetett és a Korhaz részérél
feltétleniil reagalast igényld kérdésekre a targykor szerint illetékes szervezeti egységek vezetSinek —
kiilon utasitas nélkiil — szakmai valaszt kell késziteniiik, amelyet azonnal, de legkéstbb két napon beliil
a Betegkapcsolati és Kommunikaciés Iroda atjan a féigazgatdhoz kell tovabbitaniuk. A végleges
sajtovalasz elkészitése &s kiadasa eldtt a Betegkapesolati és Kommunikacios Iroda javaslatot tesz a
megjelenés helyére, formdjara és idejére. Ha a felvetett, reagalast igénylé kérdés — ugyan érinti a
Kérhézat, de — meghaladja a Korhaz kompetencidjat, meg kell kiildeni a feliigyeleti szerv vezet6jének.
A sajto altalanos érdeklodeését kivalto kérdésekrdl, eseményekrdl a sajtdtajekoztator a Betegkapesolati
és Kommunikécios Iroda szervezi és a foigazgatd — sziikség esetén szakértdk bevonasaval — tartja.

A fGigazgaté eldzetes engedélye sziikséges ahhoz, hogy az igazgatdk, osztaly/profilvezetdk a féigazgatd
altal meghatarozott korben kiilsd szerveknél barmilyen forumon ecldadast, korreferatumot tartsanak,
elndki vagy tarselnoki tisztséget véllaljanak.
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