Dél-budai Centrumkoérhaz Szent Imre Egyetemi Oktatokorhaz

Ervényes: visszavondsig 4, szamu melléklet: a Szervezeti és Miikoédési Szabalyzathoz

Intézményben miikodtetett kommunikacios forumok miikodési szabalyai és feladatai

A sajto és a tomegtajékoztatasi eszkozok részére a Korhazat érintd kérdésekben a féigazgatd jogosult
nyilatkozni. Esetenként a féigazgatd mas részére engedélyezheti a tdmegkommunikécios tajékoztatast.
Ebben az esetben a foigazgatotol kell engedélyt kérni a tajékoztatas elott.

A sajtdval és a tomegtdjékoztatasi szervekkel vald kapcsolattartas a féigazgato altal — betegkapcsolati és
kommunikécios tevékenységgel — megbizott személy (tovabbiakban: Betegkapcsolati ¢és
Kommunikaciés Iroda) feladata. A sajté és tomegtdjékoztatasi tervet elkésziti, egyezteti azokat a
targykor szerint felelos szervezeti egységek vezetdivel, majd az érintett igazgatok véleményezése
alapjan terjeszti a féigazgato elé, majd gondoskodik a kialakitott tdjékoztatasi terv végrehajtasarol.

A Betegkapcsolati és Kommunikaciés Iroda a nyilatkozatokat vided-, illetve hangfelvételeket
archivalja.

A nyilatkozatrdl (riport, interjii), annak megjelenési helyérdl, idejérél a Betegkapcsolati ¢és
Kommunikacids Irodat a nyilatkozatot ado tajékoztatja. Ugyanezt a gyakorlatot kell folytatni a Kérhaz
dolgoz6 a Korhaz tevékenységéhez kapcsolodd publikacidinal és tudomanyos jellegli tanulményainal is.
A Korhaz nevében nyilatkozé dolgozok a Korhaz hivatalos allaspontjat kell képviselnie.
A tajékoztatas soran meg kell tartani a titoktartasra vonatkozd szabdlyokat, a tajékoztatds nem jarhat
masok személyéhez fliz6d6 jogainak sérelmével.

A tijékoztatas Osszehangoldsa érdekében a Korhdz hivatalos kiadvanyait (propagandaanyagokat,
tajékoztatokat, jegyzeteket, stb.) évente tervezni kell. A tervezési munkalatokat a Betegkapcsolati és
Kommunikacids Iroda fogja dssze. Ennek keretében a targykor szerint felelds igazgatoktol és szervezeti
egységek vezetditdl bekéri a kiadvanyokra vonatkozo elképzeléseket, amelyeket minden év december
01-ig — jovahagyasra — a foigazgatonak felterjeszt.

A Betegkapcsolati ¢s Kommunikacios Iroda 4ltal készitett sajtoszemlében felvetett ¢s a Korhaz részérol
feltétleniil reagalast igényld kérdésekre a targykor szerint illetékes szervezeti egységek vezetdinek —
kiilon utasitas nélkiil — szakmai valaszt kell késziteniiik, amelyet azonnal, de legkésdbb két napon beliil
a Betegkapcsolati ¢s Kommunikéacios Iroda utjan a féigazgatohoz kell tovébbitaniuk. A végleges
sajtovalasz elkészitése ¢s kiadasa elott a Betegkapcsolati és Kommunikécios Iroda javaslatot tesz a
megjelenés helyére, formdjara és idejére. Ha a felvetett, reagalast igénylé kérdés — ugyan érinti a
Korhézat, de — meghaladja a Korhaz kompetencidjat, meg kell kiildeni a felligyeleti szerv vezetdjének.
A sajto altalanos érdeklédését kivaltd kérdésekrol, eseményekrdl a sajtotdjékoztatot a Betegkapcesolati
¢s Kommunikacios Iroda szervezi és a foigazgatd — sziikség esetén szakértok bevonasaval — tartja.

A f6igazgato eldzetes engedélye sziikséges ahhoz, hogy az igazgatok, osztaly/profilvezetdk a féigazgatod
altal meghatarozott korben kiilsé szerveknél barmilyen forumon eldadast, korreferatumot tartsanak,
elnoki vagy tarselnoki tisztséget vallaljanak.
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