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I. ASZABALYZAT CELJA
Jelen szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek
elintézésének ¢és elbirdlasanak, valamint a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjét.

I1. A SZABALYZAT ALKALMAZASI TERULETE
E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Szent Imre Egyetemi Oktatokorhaz
- kezelésében 1€v6 kozérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok igénylésénél, tovabba a
- hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdeki adatok kozzétételénél.

III. HIVATKOZASOK

IV. MEGHATAROZASOK
Jelen szabalyzat alkalmazasa és értelmezése az alabbi jogszabalyokkal 6sszhangban torténik:
- az informdcids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL. torvény (a tovabbbiakban: Info tv.);
- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet

Ertelmezé rendelkezések:

E szabalyzat alkalmazasa soran:
érintett: barmely informacid alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy;
személyes adat: az ¢rintettre vonatkoz6 barmely informacio;
kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6 minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy0zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok,
az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis €letére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozo személyes adatok;
kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo €s
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett
informdcio6 vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének maodjatol, 6nallo vagy gylijteményes
jellegétodl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
¢€s a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzodésekre vonatkozo6 adat;
kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli;
adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiség nélkiili szervezet, aki,
vagy amely az e torvény szerinti adatkezelési c€lbol egészségiigyi €s a hozza kapcsoldodo
személyes vagy személyazonosito adat kezelésére jogosult;
adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miiveletek 0sszessége, igy kiilonosen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznaléasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
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hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd
hozzaférhetové tétele;

kozvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy
nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozé
részére tovabbitasa utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkdzi szervezet
keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozoé részére torténd
tovabbitasa;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhet6vé tétele;
adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasa tobbé nem
lehetséges;

az adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének
korlatozasa céljabol torténd megjeldlése utjan;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;
adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi
aktusaban meghatéarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;

intézményvezetd: féigazgatd és helyettesitési jogkorében altalanos helyettese;
személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemz0 ismeret — valamint az adatbdl levonhato, az
érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag.

V. ASZABALYZAT TARTALMA
5.1. AKkozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai:
A kozérdekii adatok megismerésének 4altalanos szabalyait az Info tv. III. Fejezet
rendelkezései tartalmazzak.

5.2. A kozérdeki adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése:
5.2.1. Az igény benyujtdsa
Kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat iranti igényt (a tovabbiakban:
igény) barki szoban, irdsban vagy elektronikus Giton barki igényt nytjthat be a
Korhazhoz. A szdban eldterjesztett igényt a Korhdz irdsba foglalja. Telefonon
kozérdekll vagy kozérdekbdl nyilvanos adat irdnti igény nem terjeszthetd eld.

5.3. Azigény benyujtasanak helye és modja:
5.3.1. Irdsbeli igények benyiijtisa
e személyesen: a Korhaz féigazgatoi titkarsagan benyujtva,
e postai Uton: a Korhaz féigazgatojanak cimzett levélben,
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e clektronikus uton: a titkarsag@szentimrekorhaz.hu e-mail cimre kiildott
levélben,

5.3.2. A benyujtott igények teljesitése

53.2.1.

53.2.2.

5.3.2.3.

53.24.

5.3.2.5.

5.3.2.6.

Az eldterjesztett igények teljesitésérdl a Korhdz féigazgatdja
gondoskodik.

Az igényt kozérthetd formaban, lehetdség szerint az igényld altal
kivant eszkozzel ¢s modon kell teljesiteni. Ha a kért adatot a
Korhaz kordbban kozzétette, az igény teljesitheté a forras
megjelolésével is.

Az igényt annak beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil teljesiteni
kell.

Amennyiben a Koérhdz az igény teljesitését megtagadja, errdl az
igénylot tajekoztatja, egyuttal felhivja a figyelmét a jogorvoslati
lehet6ségekre is, ideértve a birdésaghoz fordulds jogat. Az igény
teljesitésének megtagadasarél annak beérkezésétdl szamitott 8
napon beliil kell irdsban értesiteni az igényl6t.

Az elutasitott igényekrdl, valamint az elutasitdsok indokérdl a
Korhaz adatvédelmi tisztviseldje nyilvantartast vezet €s az abban
foglaltakrol minden évben tajékoztatja a Hatdsagot. Az igény
teljesitése nem tagadhatd meg kizardlag azért, mert az igényt az
igényl6 a sajat anyanyelvén terjesztette eld.

Az adatokat tartalmaz6é dokumentumokrdl az igénylé madsolatot
kaphat, a mésolat elkészitése az azokat tarold szervezeti egység
feladata. A masolat készitéséért fizetendd koltséget a Korhaz
téritési dijait tartalmazo szabélyzata allapitja meg, mely koltségrol
az igényldt haladéktalanul tajékoztatni kell, egyuttal fel kell hivni
nyilatkozatra, hogy ennek ismeretében is fenntartja-e az igényét. A
nyilatkozatra az igénylonek 30 nap all rendelkezésére. Amennyiben
igen, az egyszerlsitett szamla kibocsatdsa a Pénzgazdalkodasi
Osztaly feladata. A jelentOs terjedelmii mésolat esetén — az igényld
parhuzamos értesitése mellett — 15 nap all a Kérhaz rendelkezésére
az igény teljesitésére. A masolatokat a sziikséges mértékben
anonimizalni sziikséges.

Az igényre adott valasz kiadméanyozéasara a Korhaz féigazgatdja
jogosult.

5.4. Adatvédelmi elirasok:

A Koérhaz altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosité adatok
kozléséhez kotni tilos. Amennyiben az elektronikusan kozzétett adatokhoz vald
hozzaférés biztositasdhoz személyes adat megadasa sziikséges, ezeket azonnal t6rolni
kell, amint azok 0rzése nem elengedhetetlentil sziikséges.

5.4.1. Azigényld adatait a koltségtérités megfizetését kovetden azonnal tordlni kell.

5.5. Akozérdekii adatok kozzétételének rendje:
5.5.1. A kozfeladatot ellatd szerv hatdskorébe tartozé ligyekben koteles eldsegiteni és
biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.
5.5.2. Az Info tv. alapjan kozzéteendd kozérdekli adatokat a Korhaz honlapjan barki
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5.5.3.

5.54.

5.5.5.

szamara elérhetd modon kell kozzétenni korlatozastdl és személyazonositastol
mentesen. Az adatokat nyomtathatd, masolhato ¢és keresheté formdban,
dijmentesen kell kozzétenni oly modon, hogy sem nyomtataskor, sem
masolaskor nem torzulhatnak az adatok.

Az Info tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon szereplé adatok pontos, naprakész
kozzétételéért a Korhaz foigazgatdja felel. Az altalanos kozzétételi lista jelen
szabalyzat 1. sz. mellékletét képezi.

Az Info tv. 37. §-ban meghatirozott altalanos kozzétételi lista jelen
szabalyzatunk 1. mellékletét képezi.

Az elektronikusan kozzétett adatok jogszabaly eltérd rendelkezése hidnyaban a
Korhaz honlapjarél nem tavolithatok el. A Korhdz megsziinése esetén a
kozzétételi kotelezettség a Korhdz jogutddjat terheli.

VI. MELLEKLETEK ES FORMANYOMTATVANYOK
6.1. Mellékletek:
1. sz. melléklet:  Altalanos kozzétételi lista

6.2. Formanyomtatvanyok:

FNY846 Megismerési nyilatkozat

Kiadas:

Datum:

2. valtozat Szabalyzat a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
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1. melléklet a 2011. évi CXII. torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Meg0rzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A véltozéasokat kovetden Az eldz6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
igyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes | A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
igyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége

6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig
vagy ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében | azonnal archivumban tartasaval
miitkodé mas kozfeladatot ellato szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban | A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével miikodo gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének
meértéke

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A véltozéasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A véltozéasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, mitkodési engedélye

Kiadas: 2. valtozat Szabalyzat a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo

Datum:

kérelmek intézésének, tovabba a kotelezOen ko6zzéteendod
adatok nyilvanossagra hozatalanak rend;jérol
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10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztéség és kiado neve és cime,
valamint a f6szerkeszt6 neve

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellatod szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevekenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a
szervezeti és mikodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatod szerv feladatarol,
tevékenységérdl szolo tajékoztatdé magyar €s angol
nyelven

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az ¢el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatdsagi tigyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapveto eljarasi szabalyok, az eljarast meginditod
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkozo6 tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet
megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Kiadas:

Datum:

2. valtozat

Szabalyzat a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo

kérelmek intézésének, tovabba a kotelezOen ko6zzéteendod
adatok nyilvanossagra hozatalanak rend;jérol
1.sz. melléklet
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1. sz. melléklet: Szabdlyzat a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének,

tovabba a kotelezoen kozzéteendo adatok nyilvanossdagra hozatalanak rendjérol

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezeése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kit6ltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvéanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje,
az allampolgari kézremiikodés (véleményezés)
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, tilésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az ¢el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek ¢s kapcsolodo
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviselo-
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott
el6terjesztések a benyujtas idépontjatdl

Torvény eltérd
rendelkezése hianyaban a
benyujtas idopontjat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kozlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei €s indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megéllapitdsai

A vizsgalatrol szolo
jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

13.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot torlendd

14.

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapulo statisztikai
adatgytijtés eredményei, idobeli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre
vonatkoz6 adatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Kiadas:

Datum:

2. valtozat

Szabalyzat a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo

kérelmek intézésének, tovabba a kotelezOen ko6zzéteendod
adatok nyilvanossagra hozatalanak rend;jérol
1.sz. melléklet
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16.

Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld
szerzOdések listaja, amelyekben a kdzfeladatot
ellato szerv az egyik szerzodo fél

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

17.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo
ko6zérdekl adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonos
¢és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo, a
kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerinti Gjrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével, valamint a kdzfeladatot ellato
szerv kezelésében 1év0, a kézadatok
ujrahasznositasarol szo6lo térvény szerint
Ujrahasznosithat6 kdzadat tipusokrol vald
tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével

A valtozast kovetd 15
napon beliil

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

a 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok
Ujrahasznositasara vonatkozoé altalanos szerzédési
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A valtozast kdvetd 15 napon
beliil

Az eldz6 allapot torlendd

21.

a 19. sor szerinti kdzadatok Gjrahasznositas
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetend6 dijak altaldnos jegyzéke

A valtozast kdvetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot torlendd

22.

A kozadatok Gjrahasznositasarol szo6lo térvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kozadatok Gjrahasznositasarol szolo térvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6do feleinek megjeldlése, a
kizardlagossag idGtartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb 1ényeges elemeinek
megjeldlése

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot torlendd

24.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasarol szolo térvény
szerint a kulturalis kozadatok digitalizalasra
kizarélagos jogot biztositd megallapodasok
szdvege.

A valtozast kdvetd 15 napon
beliil

1Az el6z6 allapot torlendd

25.

A kozadatok tjrahasznositasarol szo616 torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdz, kdzszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezo erdvel bird
dokumentum (vagy annak elérhetdségére mutatod
hivatkozés) , amely az Gjrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd kozadat gytijtésével,
eloallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl valo fedezését irja eld a kdzfeladatot
ellato szerv részére

A valtozast kdvetd 15 napon
beliil

Az el6z0 allapot torlendd

Kiadas:

Datum:

2. valtozat

Szabalyzat a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo

kérelmek intézésének, tovabba a kotelezOen ko6zzéteendod
adatok nyilvanossagra hozatalanak rend;jérol
1.sz. melléklet

2023.11.09.

Oldalszam:
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SZENT IMRE EGYETEMI OKTATOKORHAZ SZABALYZAT

1. sz. melléklet: Szabdlyzat a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezoen kozzéteendo adatok nyilvanossdagra hozatalanak rendjérol

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, A véltozéasokat kovetden A kozzétételt kovetd 10
szamviteli torvény szerint beszdmoldja vagy éves |azonnal évig
koltségvetés beszamoldja

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilon jogszabalyban
létszamara €s személyi juttatasaira vonatkozo meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetok és legalabb 1 évig

vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és archivumban tartasaval
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd 5 évig
allamhaztartasrol szol6 térvény szerinti kovetd hatvanadik napig
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatas céljara, 0sszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, | A dontés meghozatalat A kozzétételt kdvetd 5 évig
az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd kovetd hatvanadik napig
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladoé értéki arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékil jog atadasara, valamint
koncesszidba adésra vonatkozo szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerzédés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil 6sszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adoé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.
Az idGszakonként visszatéro - egy évnél hosszabb
iddtartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A koncessziordl szolo torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig

palyazat eredménye) archivumban tartasaval

Kiadas:

Datum:

2. valtozat Szabalyzat a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezOen ko6zzéteendod
adatok nyilvanossagra hozatalanak rend;jérol
1.sz. melléklet
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6. A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet timogatasara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartdsaval

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tAmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot meghalado

kifizetések

7. Az Europai Unid tdmogatasaval megvaldsulod Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerz6dések

8. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott archivumban tartasaval
szerzodésekrol)

Budapest, 2023. november 09. Kis Beatrix Judit
gazdasagi igazgato
Kiadas: 2. valtozat Szabalyzat a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo

kérelmek intézésének, tovabba a kotelezOen ko6zzéteendod
adatok nyilvanossagra hozatalanak rend;jérol
1.sz. melléklet
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